SO GIAO DUC VA DAO TAO HA NOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BAC LU'ONG SON Poc 1dp — Tu do - Hanh phuc
Sé:....../HD-THPTBLS Ha Néi, ngay 04 thdng 8 nam 2025
HUONG DAN

Cong tac chuyén truong va tiép nhin hoc sinh hoc lai
dau nam hoc 2025-2026

Can ctr Thong tu sb 32/2020/TT- BGDDT ngay 15/9/2020 ciia B Gio
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong Trung hoc co s, Trung hoc phd
thong va truong phd thong ¢ nhiéu cép hoc;

Can c cong van s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 b Gido duc va
Pao tao vé viéc huéng dan chuyén déi mén hoc lua chon, cum chuyén dé hoc tap
cap trung hoc phé thong; |

Can cr Van ban hop nhét s 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 ctia Bo
Gi4o duc va Pao tao Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac
truong trung hoc co s¢ (THCS) va trung hoc phé théng (THPT);

Can cr Cong vin sb 2809/SGDPT-QLT ngay 21/7/2025 cua S& Gido duc

va Pao tao vé viéc Huéng dan cong tac chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai

céc truong trung hoc phd théng, cac trung tAm gido duc nghé nghiép-gido duc thuong
xuyén tur nam hoc 2025-2026;

Trudng THPT Bic Luong Son hudng dan cong tac chuyén truong va tiép
nhén hoc sinh hoc lai ddu ndm hoc 2025-2026 cu thé nhu sau:
I. QUY DINH CHUNG

1. Viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh phai thuc hién cong khai, dung
quy dinh, dam bao ding chi tiéu tuyén sinh duoc giao va si sd hoc sinh khong
vuot qua quy dinh tai Piéu 1é truong hoc cua cac cép hoc. Ddi tuong hoc sinh
chuyén truong la nhiing hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha (hodc me hodc nguoi
giam h¢), hoc sinh c6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh can chuyén truong
dé c6 diéu kién thuan loi hon trong hoc tap; hoc sinh c6 ly do thuc su chinh dang
& phai chuyén truong. Déi tuong hoc sinh xin hoc lai 1a nhimg hoc sinh xin tiép
tuc di hoc sau thoi gian nghi nhung con trong d6 tudi quy dinh cua cép hoc.

2. Viéc chuyén truong tir truomg THPT tu thuc sang trudng THPT céng lap
chi dugc xem xét, giai quyét theo quy dinh tai muc 3, Diéu 2 trong Van ban hop
nhét so 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022.

3. Viéc chuyén truong tir trudng THPT sang truong THPT chuyén biét
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(phé théng dan téc néi tri, truong chuyén, truomg néng khiéu thé duc thé thao)
thuc hién theo Quy ché riéng cua loai hinh truong chuyén biét d6 do B6 Giao duc
va Dao tao quy dinh (Quy ché truong phé théng dan tée néi tri, Quy ché truong
chuyén, Quy ché truong nang khiéu thé duc, thé thao). Chuyén truong hoc sinh
vao 16p song ngti tiéng Phap chi thuc hién cho cac hoc sinh dang theo hoc Chuong
trinh song ngit tiéng Phép. Chuyén truong, tuyén bd sung hoc sinh vao céc 16p
hoc theo chuong trinh thi diém dao tao song bﬁng véan dung theo Diéu 18, Piéu
19 cua Quy ché truong chuyén.

4. Hoc sinh tlr c4c tinh, thanh phé khéac chuyén dén cac truong THPT cong
lap cua thanh phé Ha Noi 1a hoc sinh dang hoc tai cac truong cong lap tai céc tinh,
thanh phé va hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giém hg) phai c6 noi thuong trd tai
thanh phd Ha Noi. Céc truong hop khéc chi dugce chuyén dén cac truong THPT
tu thuc hoac trung tam GDNN-GDTX.

5. Cén cur vao tinh hinh thue té cua don vi (Vé chi tiéu tuyén sinh duoc giao,
si 56, diém chudn tring tuyén vao I6p 10 THPT, trinh dg hoc sinh...) nha truong
x4y dung quy trinh giai quyét thu tuc chuyén truong, thu tuc xin hoc lai dam bao
ding quy dinh tai cac van ban hudng dén hién hanh va cong b6 cong khai trén

cbéng thong tin dién tir cia don vi.

6. Cac truong hop dic biét, can ctr vao tinh hinh thuc té Hiéu trudng trinh
Giam dbc S& Gido duc va Pao tao Ha Néi xem Xét, quyét dinh ting trudng hop
cu thé.

II. THU TUC CHUYEN TRUONG VA XIN HQOC LAI POI VOI HQC
SINH TRONG NUOC

1. Hb so chuyén truong gbm

a) Pon xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi giam ho ky; trrong hop
hoc sinh chuyén tir cac tinh, thanh phé khac vé Ha Nai, don xin chuyén truong

phai ¢6 ¥ kién tiép nhan cia Thu truéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (trucng hop hoc sinh phdi chuyén truong vao giita
néim hoc, hoc sinh phdi c6 Bang két qua hoc tdp do truong noi chuyén di cap).

¢) Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT (déi voi hoc sinh tir cdc

tinh, thimh phé khdc chuyén dén cdc truong THPT ciia thanh phé Ha Néi) do S&
Gido duc va DPao tao cép, trong do quy dinh cu thé loai hinh truong duge tuyén
(cong ldp, tw thuc hodc gido duc thuong xuyén).

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Thil truong don vi noi di cép;

d) Gidy gidi thiéu chuyén trudong do Giam déc S& Gido duc va Pao tao noi
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di cap (doi vdi hoc sinh tir cdc tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc truong THPT
cua thanh pho Ha Noi ma cdc tinh, thanh phé dé chira thuce hién phan cdp thém
quyén gidi quyét thii tuc chuyén truong ciia Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao
cho Hiéu truong cdc truong).
2. Thi tuc chuyén truong
a) Chuyén di:

Budc 1. Hoc sinh nop Pon xin chuyén truong do cha, hodc me hoac nguoi giam
ho ky cd y kién tiép nhan cta Thi trudng don vi noi dén cho Thu trudéng don vi noi di;

Budc 2. Thu trudng don vi noi di ky xdc nhdn Pon xin chuyén truong ctia
hoc sinh, cap Gidy gidi thiéu va tra hd so (theo cdc thanh phan tai khoan 1 phan
II ciia Cong van nay) cho hoce sinh theo dirng thoi gian quy dinh; D6i v6i hoc sinh
chuyén di tinh ngoai, trudng noi di lién hé va tiép nhan tir S& Gido duc va Pao
tao Gidy chimg nhén tring tuyén véo 16p 10 THPT dé tra cung ho so cho hoc sinh.

Budc 3. Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu
trén co s& dit liéu Nganh theo ding thai gian quy dinh.

b) Chuyén dén:

Bude 1. Cin ctt vao Ké hoach tiép nhéan hoc sinh chuyén truong va xin hoc
lai (néu cé) da duge S¢ Gido duc va dao tao phé duyét va cong khai tai Cong
théng tin dién tir ciia don vi, hoc sinh dén lién hé va nép hod so tai don vi xin
chuyén dén;

Budc 2. Thu trudng don vi noi chuyén dén ghiy kién tiép nhan (co dong
ddu) vao Pon xin chuyén truong cta hoc sinh sau khi kiém tra h6 so ctia hoc sinh
dam bao day du, hop 1&;

Budc 3. Hoc sinh hoan tat hd so tai don vi noi chuyén di (theo cdc thanh
phan quy dinh tai khodn 1 phan II ciia Céng van nay) ndp cho don vi noi chuyén
dén theo ding thoi gian quy dinh;

Buéc 4. Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén di liéu
trén co s& dir liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Thoi gian giai quyét chuyén truong: Mdi nam hoc ¢ hai dot giai quyét
chuyén truong cho hoc sinh (Dot I vao dau ndm hoc, truée khi khai giang nam
hoc méi; Pot 2 vao dau hoc kp II), thoi gian cu thé S& Gido duc va Dao tao Ha
Noi s& thong bao hang nam cin cir theo khung ké hoach thoi gian ndm hoc ctia
B¢ Gido duc va Dao tao va ciia UBND Thanh phé. Trudng hop dac biét, ngoai
thoi gian quy dinh trén Gidm déc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi xem xét, quyét
dinh.
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3. HO so, thi tuc xin hoc lai
a) Ho so:
_ Pon xin hoc lai do hoc sinh ky (¢4 y kién ciia cha, me hodic ngui gicm ho)
- Hoc ba cua 16p hodc cép hoc da hoc (ban chinh);
Bang tot nghiép THCS (ban chinh hodc bdn sao hop 1é);
Giéy ching nhan tring tuyén vao 16p 10 THPT hodc Ban sao danh sich
tring tuyén vao 16p 10 THPT do S& Gido duc va Dao tao cap;
- Gi4y x4c nhén cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chap hanh
chinh sach, phap luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.
b) Thu tuc xin hoc lai tai truong cii:
Hiéu truéng nha trudng cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra ho so.

¢) Thu tuc tai truong khac:

Buéc 1. Hoc sinh dén lién hé va ndp hd so tai don vi xin hoc lai tai trudng
khéc theo ding ké hoach da duogc cong khai tai cong thong tin dién tir ciia don vi.

Budc 2. Thu trudng don vi ghi ¥ kién tiép nhan (¢6 dong dau) vao Pon xin
hoc lai ctia hoc sinh sau khi kiém tra ho so cta hoc sinh theo quy dinh tai diém a
khoan 3 phan II ctia Cong vin nay dam bao day du, hop 1&;

Budc 3. Pon vi tiép nhan hoc sinh hoan thanh viéc cap nhat dit liéu trén co
s& dit liéu Nganh theo ding quy dinh. '

d) Truong hop xin hoc lai vao lop 10: Giam ddc S& Gido duc va Pao tao
xem Xeét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyén cua hoc sinh trudc
khi nghi hoc.

d) Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian hé trudce khi khai giang
nam hoc mdi.

III. QUY PINH VE THOI GIAN TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA
_ Tir ngdy 04/8/2025 dén ngay 10/8/2025: Tiép nhan don xin chuyén truong
di va dén. 8h00, sang 10/8/2025: tra don xin chuyén di, cép tai khoan chuyén
trudmg, hoc ba photo ddi véi cac truomg hop dugc Hoi déng duyét.
- T ngay 19/8/2025 dén ngay 21/8/2025:
+ Hs hoic CMHS hoan thién ddy du thanh phan hd so va ndp vé truong
THPT Béc Luong Son. (HS chuyén dén)
+ Truc huéng dan va tiép nhén hd so xin chuyén truong, ho so xin hoc lai.
- Ngay 26/8/2025 dén ngay 29/8/2025: Céng bd cong khai danh sach hoc sinh

chuyén dén va hoc sinh hoc lai tai don vi trén cong théng tin dién tir;
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+ Trudng cé hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén
thuc hién thao tac chuyen dir liéu trén phan mém so diém dién tr tai dia chi
http://csdl.hanoi.edu.vn/

+ Truong tiép nhan hoc sinh hoc lai c4p nhat thong tin hoc sinh trén phan
mém sb diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
Ngay 28/8/2025 dén ngay 31/8/2025:

+ Trudng noi di tra toan bd ho so gde cho hoc sinh dugc truong dén duyét.

+ HS mang theo mau M5: Théng bao tiép nhan hs do trudng dén cap

Trén day hudng dan cong tac chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh hoc lai
diu nam hoc 2025-2026 cia truong THPT Béc Luong Son, néu c6 vuéng mic
trao doi truc tiép véi lanh dao nha truong dé kip thoi xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- BGH nha truong;
bang trén website nha truong;
- Luu: VT.

Nguyén Vin Diing
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