SO GIAO DUC VA PAO TAOHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TU LAP DPoc 1ap — Tw do - Hanh phiic

S6:....../QID-THPT TL Ha Ngi, ngay  thang 8 nam 2025

QUI PINH

TIEU CHUAN THI PUA, PANH GIA CAN BQO CONG CHUC
VIEN CHUC THEO THANG

(Puwgc thong qua Hpi nghi vién chirc ngay .... thang .... nam 2025)

Can ct Quyét dinh s6 1461/QD-SGDDT ngay 25 thang 7 nam 2018 cta S¢
Gi4do duc va bao tao Ha Noi;

Can ctr Quy ché t6 chirc hoat dong cua truong THPT Tu Lap;
Ban hanh quy dinh danh gia can bd cong chirc, vién chirc hang thang.
A.MUC PiCH

Nhim nang cao y thirc trach nhi¢ém va tinh ty giac khi thuc hién nhiém vu
cua doi ngli CC, VC, LbHD trong don vi.

Tang cuong chét luong, hi€u qua khi thuc hién nhiém vu cua doi ngi CC,
VC, LbHD trong don vi.

- Phat huy vai trd ctia ngudi dimg dau trong cong tac lanh dao, quan 1y.

- Chuan héa va xay dung phong cach 1am viéc chuyén nghiép. Xay dung vin
hoa nha truong.

B. YEU CAU

- Thim quyén danh gia:

+ Giam ddc S¢ danh gia, xép loai dbi véi Hiéu trudng;

+ Hiéu truong danh gia xép loai dbi véi cac pho hiéu truong, CBGV, NV;

- Céc budc tién hanh danh gia CBCC, VC hang thang theo Quy dinh sb
1461/QDb-SGDDT ngay 25/7/2018 cua S6 GDDT Ha Ngi.

Budc 1: Ca nhan ty danh gid xép loai theo mau (Cd nhdn t cham diém dén <
90. Diém thuong do hiéu truong quyét dinh);

Budc 2: T6 chuyén mon dénh gia;

Budc 3: Can bd chu chdt cia don vi danh gia;

Budc 4: Bao cdo danh gia xép loai vé So GD;

Budc 5: Thong bao cong khai két qua danh gia xép loai;
C. THANG PIEM

- Thang diém 100;



|. PIEM TRU HANG THANG

TT

NOI DUNG HOAT PONG

PIEM TRU

GIAO VIEN:

GV nghi huong BHXH ém dau

Chu y: khong trie nhitng truong hop dwoc nghi theo
ludt lao dong: nghi sinh con, viéc hiéu cuia tir thin
phu mau nghi 3 ngay, hi ciia ban than nghi 3 ngay,
cudi con nghi 1 ngay, phu nit mang thai di kham 1 lan
trong thang).

0,5 diém/1 tiét

GV nghi co li do riéng diéu day thay dugc Hiéu
truong dong y (khong tinh GV duge cu di cong tac
theo lich cia S& GDDT hodac hi€u truong diéu dong)

1 diém/1 tiét

GV nghi ‘c() li do ri@ng nho nguoi day ho dugc Hiéu
truong dong vy tu tiet thir 4 trd di

0,5 diém/1 tiét

Duy thiéu tiét theo qui dinh 02 tiét/thang: 15/10 (4 tiét)
30/12 (9 tiét), 15/3 (13 tiét), 15/5(18 tiét). BGH gap
d6i. TTCM va PTTCM gap 1,5 lan.

Luu y: Nguoi di hoc cao hoc, LLCT dwoc giam 40%
s6 tiét di gio theo quy dinh.

2 diém/1 tiét

S6 dy gi0 khong ghi nhan xét hodc khong cho diém,
khong xép loai gio day

0,5 diém/1 tiét

Khi Ién 16p khong hoan thanh cac ni dung trong sO
dau bai

1 diém/1 tiét

Lé6p cht nhiém mat trat ty trong gid sinh hoat tap thé
bi phé binh

1 diém/1 1an

Ra dé sai kién thirc tir cau thtt ba tré di

1 diém/1 cau

Ra dé sai 13i chinh ta

1 diém/5 15i

10

Ra dé khong ding ma tran hodc ra dé khong c6 dap
an chi tiet

2 diém/1 d@é

Chu y: - Cac l6i cua ra dé tinh cho nguoi ra dé thanh
phan, nguoi ra dé to hop.
Nguwoi ra van ban co loi ciing bi trie diem nhu ra dé.

11

GVBM co 16p day dat két qua kiém tra chung trén
50% dudi diém trung binh.

5 diém/1 16p

12

Vi cac gid hoc chinh khoa GVBM ¢ céc 16p bi tru
diém khi dé xay ra cac 16i cta hoc sinh trong gio day
cia minh

Chii ¥ -Léi tinh cho GVBM gom cdc 16i thudc vé y
thirc chdp hanh néi quy nhw: So vin, deo thé, sir dung
dién thoai trong gio vi viéc riéng, ngu hodc noi
chuyén riéng trong gio, an qua vdt, vi pham quy ché

0,5 diém/ 13i




thi, ra vao [6p khong dung quy dinh, khong lam BT...)

13 BGH hay T6 chuyén mon du gio xép loai Trung binh 2 diém/1 giod
14 Str dung d{en thoai t.r‘ong 16p hoc vi viéc riéng (khi 5 didm/1 1an
day, tro giang, du gio..)
Su dung’dién’ thoai trong cac ki thi nd1 bo (Biém trir
sé lity tién néu lap lai [6i trong nam hoc)
15 Sir dung di¢n thoai trong khi 1am nhi¢m vy thi do S¢ 10 diém/1 lan
GD/B0 GD t6 churc s€ bi st ly theo quy ché thi cua
nganh.
16 Thiéu st dung do ding day hoc, CNTT (s tiét thuc 1 diem/10%
day), thiéu thyc hién thi nghi€ém trong gid thyc hanh... thiéu
17 KI—}DH ca nhaxn lihonfg day du, khong chinh xac, 2 didmy/1 tidt
khong khop s6 dau bai
Sau khi kiém tra ’h(‘A) so khong bd sung hodc sura chira 9 N
18 cac phan con thiéu, sai...da dugc nhac nhd. (sau 3 2 diém/1 161
ngay)
19 - Giai quyét cong viéc khong diing quy trinh. 5 diém/1 su
viéc
- Khong kip thoi xir 1y nhitng mau thuan, xich mich R
; . 2y ea . -5 n 3 diem/1 su
20 trong hoc sinh 16p chui nhiém, hoac trong gio day bd viee
mon i
21 Nghi hop t6 chuyén mén c6 i do. 2 diém/budi
Nop khong dung han mdi loai: bao céo, ndp cac 2 .
22| \hoan..... ( 1 ngdy) I diém/1 ngay
o3 | Vao diém hay nhan xét thiéu, khong chinh xéac 1 diem/10%
thiéu
Khi T6 CM, Ban KTNB, BGH du gio thao giang,
thanh tra, kiém tra ndi bg...GV giang day chua céap
24 nhe_}t k1§f1 thirc chq;;en mon, chu’g,dm moi Phudng 2 didmy/1 it
phap giang day, kiém tra danh gia, chua sir dung
thénh thao CNTT hoac chua tng dung CNTT trong
d6i moi PPDH...
o5 KhongAtham gia cic ho'at dolng’ chuyén mon hay céc > didmy/1 1an
hoat dong khac dugc giao co li do.
26 | Coi thi khong nghiém tuc bi nhic nhé 2 diém/ 1 lan
97 Lén 16p muon khong qua 5 phut tir 1an thu 2 tro di > didm/1 13n
trong thang
28 | Lén16p muon trén 5 phut 2 diém/1 1an
29 | Lénlép mudn trén 10 phut 5 diém/1 lan
30 | Lénlép muodn trén 20 phut 10 diém/1 lan
31 | Lénlép mudn trén 30 phut 20 diém/1 lan

Chu y: - Bi hop muon duoc tinh bé'mg Y, muc diém




troe  trén
- b1 muon lr;ip lai trong thang hodc ndm s¢€ trur
tang gap doi murc diém trur trén.
- Dadilich hoc phai bdo cao BGH va thong tin
dén HS trude 1 ngay

30

B¢ day hoac bdé hop chuyén mon khong bao cao,
khong ¢6 1i do (1an 1)

Chii y: Trong cing nam hoc, néu vi pham lan 2 sé trir
4Q diém/1 lan, néu vi pham lan ba sé trir 60 diém/1
lan.

20 diém/1 1an

31

Cho két thuc tiét hoc sém hodc vé sém khong c6 li do
trude gio qui dinh khong qué 5 pht tur 1an tha 2 tré di
trong thang

4 diém/1 1an

Cho két thuc tiét hoc sém hodc vé sém khong c6 1i do
trude gio qui dinh trén 5 phtt

4 diém/1 1an

32

Cho két thuc tiét hoc sdm hodc vé som khong c6 li do
trudce gio qui dinh trén 10 phut

10 diém/1 1an

33

Cho két thuc tiét hoc sdm hodc vé som khong c6 li do
trude gio qui dinh trén 20 phuat

15 diém/1 1an

34

Cho két thuc tiét hoc sém hodc vé sém khong c6 1i do
trude gio qui dinh trén 30 phut

20 diém/1 1an

Lueu y: Néu Idp 16i trong ndm hoc sé bi trir lily tién

Cha y: Voi cac mén co thuc hanh: Vat ly, Hoa
hoc, Sinh hoc, Tin hoc, Thé duc, GD quéc phong-
An ninh.

- Dirng hoc sém trude 5 phit dé cat dung cu tdp
luyén, vé sinh phong hoc/tap luyén/thuc hanh, vé
sinh c¢d nhdn chudn bi vao hoc mén khdc (néu cd).
- Nghi dung thoi gian quy dinh theo hi¢u lénh
trong néu khong con gio hoc sau do.

(Lwu y: GV van can quan sat, c6 nhitng quy dinh dam
bao an toan HS trong thoi gian nghi som)

35

Lép cht nhiém tap trung mudn so véi gio quy dinh
( Gio chao co0 GVCN c6 mdt tai vi tri 10p tap trung:
7h10 vé6i budi sang, 16h15 voi budi chiéu. Cac budi
tap trung khac sé& c6 gid quy dinh theo ké hoach)

1 diém/1 tiét

36

H6 so chuyén mon xép loai: Trung binh trong cac dot
kiém tra

5 diém/ 1 lan

37

H6 so chuyén mén, chi nhiém khong xép loai. Khong
du gio, khong soan bai dén ngay day...

10 diém/ 1 151

38

Tu ¥ cho hoc sinh nghi hoc bdi dudng, ting cuong
khong bao cdo BGH, hoac khong thong bao cho

10 diém/1 14n




GVCN va HS

Chu y: Trong cung nam hoc, péu vi pham lan 2 sétrir
ZQ diem/1 lan, néu vi pham lan ba sé true 30 diém/1
lan.

Nho day khong bao céo ban giém hiéu
Chu y: Trong cung nam hoc, néu vi pham lan 2 sé trir

10 diém/1 13
39 20 diém/1 lan, néu vi pham lan ba sé trir 30 diém/1 0 diem/l 1an
lan.
Trong gid day gdy birc xtic cuc bd v6i nhiéu hoc sinh, 2 A
40 dé hoc sinh va cha me hoc sinh kién nghi 30 diém/1 1an
Trong giang day khong dap ung dugc yéu cau dé hoc
sinh, CMHS ¢6 ¥ kién ghi vao bién ban dé nghi d6i 20 diém/ 16p
41 gido vién ther 1
(Chu y: Vi lop thie 2 trir 30 diem, 16p thir 3 trir 40
diem...)
42 Khong day thay khi dugc phan cong trudc 1 ngay 20 diém/1 lan
- Chua chil dong dé xuét giai phap thuc hién nhiém vy 7
43 dugc giao; khong bé}o cdo lanh dao kip thdi’ nhirng ’ 3 diém/1 su
kho khén, vudng mac lam anh huong téi két qua, chat vige
lugng cong viéc
44 - Chua phdi hop hiéu  qua v6i phu huynh hoc sinh, 3 diém/1 su
dong nghiép va cac to chirc lién quan. viéc
45 Cham diém thi chung khong chinh xac tir trén 1 diém 3 diém/1 16i
16 Su:’a dlem,A’ dan}l gla,’xep, loai hoc sinh, ghi hoc ba... > didm/1 hd so
sai quy ché khong béo cao.
L6p c6 HS bi dua ra hoi dong ki luat (GVCN da 7
nhanh chong tim hiéu nguyén nhan sy viéc, ph01 hop 5 diém/1 sy
47 A
t6t voi nha trudong va gia dinh dé giai quyét van dé viéc
hi¢u qua)
GV coi thi khong kiém soat HS ghi ma dé, SBD...
khi thu bai . ~
48 ‘ 0,5 diem/1 161
(¢ Cgic thiéu sot khac sé dwoc ban thi dua xem xéet cu temvL ol
thé)
BGH khi thu bai thi khéng kiém soat thong tin cta bai
thi, phong thi( ghi ma dé, SBD,...) L x.
49 ; 0,5 diem/2 1
(¢ Cgic thiéu sot khac sé dwoc ban thi dua xem xét cu bt
thé)
GVCN nhép tin nhan, thong bao véi CMHS thiéu so
v61 TB chung. "
50 Luu ¥: GVCN cdn cé nhdn xét doi véi tieng HS va giri I diém/1 luot
tin nhdn cho CMHS 2 lan/1HK (Giita ky va cudi ky)
51 | Khong ghi s6 bao muon db dung thiét bi 1diém/ 1 1an
52 | Chuyén dé sinh hoat dudi co cta 16p chu nhiém 5 diém/ lan




khong dat yéu cau

53

GVCN quén Iy HS chua tot (HS mit trat tw, Khong
chuén bi CSVC theo quy dinh...) nguoi diéu hanh
phai nhac nhé, phé binh 16p HS

2 diém/1 1an

54

Khong duyét gid chuyén dé (néu c6 phan cong)
(GVCN cung voi lop CN duyét chwong trinh sinh
hoat dudi co véi doan TN dé dam bao ni dung
hop Iy, dam bao tién trinh dwoc thuc hién theo ké
hoach).

10 diém/ 1 1an

55

HS khong ban giao CSVC, GVCN bi trir diém tinh tir
18i thir 4

0,5 diém/1 13i

56

L6p hoc khong tit dién, quat, diéu hoa... GVBM bi

trir di€m

2 diém/1 1an

57

Lg’)p hoc khéng tat diQn, quat, diéu hoa..
tién 200.000 dong/1 lan

.16p bi phat

58

GVBM thiéu quan sat, quan ly khong chat ché cac
quy dinh dé xay ra sy ¢b mat an toan cho
HS...GVBM bi trir diém tiy theo mirc do va tinh chét
cua su viéc

lO-SO‘diém/l
lan

NHAN VIEN:

Nho truc hd ¢ bao céo, duge hiéu truéng dong ¥ (
Ngoai lich nghi da dang ki trong ké hoach)

1 diém/1 budi

Hb so chuyén mén phy trach khong day du, ghi chép
s0 sai...bi nhic nho khi kiém tra

5 diém/1 1an

Nghi 1 ngay duoc Hiéu trudong dong ¥, nhan vién
khac truc ho

2 diém/1 ngay

Khéng di 1am 1 budi khong ¢o 1y do

20 diém/lan

Pi mudén hodc vé sém do viéc riéng cd bao cao hi¢u
truéong va TT t6 Van phong (Néu HT di cong tac thi
can bao cao GH truc)

0,5 diém/30
phut

DPi muén hoic vé sém do viée riéng khong béo cao
hi¢u trudng va TT t6 Van phong (Néu HT di cong tac
thi can bao cao GH truc)

10 diém/30
phut

Khi dugc giao nhiém vu photo cac vin ban, dé thi...
lam thiéu trang, khong doc dugc van ban...

10 diém/ 1 1an

Trong thdi gian truc nhan vién y té khong c6 mat tai
vi tri dé xdy ra sy ¢, khong kip thoi xir Iy cc tinh
huéng xay ra khi CBGV, NV, HS ¢6 van d¢ lién quan
dén sirc khoe

50 diém/1 lan

Nhan vién y té khong c6 dé xuat voi lanh dao nha
truong vé dam bao vé sinh truong hoc: vé€ sinh méi
truong, vé sinh an toan thuc pham, nudc udng, dich
bénh, cac trudng hop dot xuat lién quan dén sirc khoe

10 diém/1 14n




ciia CBGV, NV, HS...bj phé binh trong cac dot kiem
tra y t€ hoc duong

Nhén vién thu vién khong sip xép kho sach hop 1y,
khong cap nhat sach bio, sdch tham khao, khong co

10 hoat dong chuyén dé theo ky, khong co nhat ky thu 10 diem/ lan
vién... bi phé binh nhic nho khi kiém tra
11 Nt}an \./Alen ta[‘) vu de cac .lfhu Vl:,}'C sinh hog}t chung cua 5 didm/1 13n
gido vién, phong gidm hiéu khong sach sé...
Nhén vién vin thu chuyén, nhan céng van khong .2 A
12 ding quy dinh, khong ding thoi gian > diem/1 lan
Nhan vién van thu khong lam ding cac thu tyc hanh 7 ‘
13 chinh trong cap phat, in sao van bang, chung chi, tai 5 diém/1 lan
licu...
Nhan vién ké toan lam cham thanh quyét toan theo
14 thoi gian quy dinh 1 diém/1 ngay
(mic du khong bi can trd do cac yéu té khach quan)
15 | Bao vé danh tréng sai dudi 5 phut. 2 diém/1 lan
16 Bao vé danh trong sai trén 5 dén dudi 10 phut. 4 diém/1 lan
17 Bao vé ngu trong ca truc (1 1an). 20 diém
18 Bao vé khong md dong cong theo quy dinh (1 1an). 1 diém
19 Bao vé b? vi tri khi truc khong c6 li do nhung van & 5 didm
trong trurong.
20 Bao vé€ b vi tri khi tryc ra ngoai truong khong 1y do. 50 diém
21 Ba9 vé khong kiém soat, duy tri né nép khu vuc cong s didm/ in
truong trong ca tryc.
29 Bao vé khong ghi s6 truc cac hién tuong, su viéc 5 diém/
trong ca truc. nguoi/ca
23 Bao vé khong mic trang phuc (bd quan 4o bao vé) 5 diém/
trong ca truc nguoi/ca
24 | Dé mat tai san, mat an ninh Trur 100 d
Nhan vién thiét bi khong sap xép thiét bi gon gang,
ngan nap; khong c6 so6 sach theo dbi viéce sir dung
thiét bi; khong chuan bi thiét bi khi gido vién da dang 2 A
25 ki theo lich; khong bao céo kip thoi nhitng su cb cua 10 diém/1 lan
thiét bi v6i 1anh dao... bi phé binh nhac nhé khi kiém
tra
HIEU TRUONG:
i (Do giam d6c S6 GDDT cham diém) trong qua trinh
lam vi€c tai co quan ciing dugc danh gia theo cac tiéu
chi nhu cac CBGV, NV.
Con dé xay ra tinh trang phan 4nh, kién nghi tir gido i .
1 vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh va nhan dan trén | 10 di€ém/1 lan

dia ban v¢ thai do giao ti€p, cu xur khong dung chuan




muc (n€u xac minh sy vi¢c la dung).

Khong tu giac nhan trach nhiém doi voi cac cong
vi€c con ton tai, han ché; chua kip thoi dé ra cac giai
phap dé khac phuc nhirng ton tai, han ché do.

10 diém/1 14n

Khong chap hanh nghiém quy dinh vé vian hoa cong
s0; Méc trang phuc khong phu hop va khong ding véi
ndi quy co quan.

5 diém/1 1an

Di 1am mudn, vé sém so véi thoi gian quy dinh, hodc
khong c6 mat tai vi tri lam viéc (khong co 1y do).

2 diém/30 phut

- Biéu hanh hoat dong cua trudong khong ding quy
dinh.Giai quyét cong viéc khong diing quy trinh; 1am
viéc chua theo quy ché; thuc hién cong viéc chua theo
K& hoach cong tac.

5 diém/su viéc

- Xay dung K¢é hoach cong tac cta trudng chua hop 1y
vé€ cac ndi dung, con bo sét nhi€m vu.

5 diem/su viéc

- Phdi hop voi phu huynh hoc sinh, céc ca nhan, to
chure ¢6 1ién quan trong gidi quyét cong viéc khong
hi€u qua, tao cang thang, buc xtc.

5 diém/su viéc

- Bé xay ra tinh trang PHT, GV, NV trong trudng lo
la trong cong vi€c; xdy ra vu viéc ma khong bao cio
kip thoi véi cap trén.

10 diém/ su
viéc

10

- Ap dat cap duéi trong diéu hanh cong viée, dé xay
ra mat doan két ndi bd gitra CB,GV,NV trong truong;
c6 don thu khiéu nai , t6 cdo (n€u xac minh dung).

10 diém/ su
viéc

11

- Chua guong mau trong thyc hién nhiém vu, chua
bao quat cong viéc hodc phan cong nhiém vu cho cip

dué6i chua ding quy dinh, dé xay ra mat doan két noi
bo.

5 diém/ su viéc

13

- Chua thyc hién t6t viéc dinh hudng, hudng dan khi
giao viéc cho cap dudi hodc chua giai quyét kip thoi
nhing kho khan, vuéng mac khi cap dudi bao céo, dé
Xudt.

5 diém/ su viéc

15

- Sir dung CNTT chua thanh thao trong quan 1y, diéu
hanh.

5 diém/ su viéc

16

- T chuc cudc hop chua dam bao hi¢u qua, chat
lugng

5 diém/ su viéc

17

- Céc cong viéc theo ké hoach hodc cong viéc phat
sinh, d0t xuat chua hoan thanh theo tién do, chat
luong

5 diém/ su viéc

18

- Khong kip thoi xir 1y, giai quyét dit diém cac khiéu
nai, to cdo, phan anh, kién nghi ciia phu huynh hoc
sinh, cua nhan dan, cac to chirc, ca nhan...

5 diém/ su viéc

19

- Bao c4o Vi cap co tham quyén khong kip thoi (khi
nha trudng xay ra cic vy viée) 1am anh hudng dén két

10 diém/ sy




qua giai quyéet cong vigc

viéc

Khi thuc hién cong tac giang day va cdc cong tac

Lwuy | khdc trong nha trwong, hiéu truong ciing dwoc danh
gia theo tiéu chi giong cdc thanh vién khac.
PHO HIEU TRUONG:
v Khi thuc hién cong tac giang day va cac cong tac khac
trong nha trudng, cac pho hiéu truong cing dugce
danh gia theo ti€u chi giong cac thanh vién khac.
Con dé xay ra tinh trang phan anh, kién nghi tir phia
1 phu huynh hoc sinh va nhan dan trép dia ban \(é thai 10 diém/1 su
do giao tiép, cu xur khong dung chuan myc (néu xac viéc
minh sy viéc 1a diing)
Khong ty giéc nhén trach nhiém d6i véi qh&ng ton 10 didm/1 su
2 tai, haq ché, cua ban thﬁq; chua kip thc‘,ri de ra cac giai viee .
phép dé khac phuc céc ton tai, han ché do. i
Khoéng chap hanh nghiém quy dinh vé vin hoa cong
3 s0; Mac trang phuc khong phu hgp va khong ding véi | 5 diém/1 1an
ndi quy co quan
4 Pi 1am mudn, vé sdm so véi thoi gian quy dinh vi 1y 2 diém/ 30
do cé nhén, c6 bao cdo hi¢u truéng phut
5 Di lam mudn, vé sém so véi thoi gian quy dinh hoac 10 diém/ 30
khong c6 mat tai vi tri lam viéc (khong c6 1y do) phut
V;‘mg hop ma khong xin phép; khong kip thoi bao céo 7 ‘
6 cap trén nhitng ndi dung cong viéc dugc giao phuc vu | 20 diém/1 lan
cudc hop.
7 Chua lam tot cong tac tham muu cho Hiéu trudng 10 diém/1 su
trong linh vyc dugc phan cong phu trach. viéc
Dg Xdy ra tinh trar}g G\./i I\'Iquu’Q’c phaH cong ph}l 10 diém/ 1 su
8 trach lo 1a trong cong viéc; xay ra vu viéc ma khong vide
bao cao kip thoi véi higu truong. i
Ap dit cap dudi trong diéu hanh cong viéc, dé xay ra i
9 mat doan két trong t6, nhom dugc phén cong phy 10 diém/ 1 su
trach, dan dén viéc c6 don thu khiéu nai, t6 co (néu viéc
xac minh ding).
Chua guong mau trong thuc hién nhiém vy, chua bao 2
L - o N . o J 5diém/ 1 su
10 quat cong viéc hodc phan cong nhi¢m vu cho cap vide
dudi chua dung quy dinh. i
Giai quyét cong viéc khong ding quy trinh; 1am viéc 5 didm/ 1 su
11 chua theo quy ché; thuc hién cong vi¢c chua theo Ké vide :
hoach cong tac. i
Chua thuc hién tot viée hudng dan khi giao viéc cho X
£ L 2. A , 5diém/ 1 su
12 cap dudi, hodc chua giai quyet kip thoi nhiing kho vide
khan, vudng mac khi cap dudi bao céo, dé xuat. i
13 Str dung CNTT chua thanh thao trong quan 1y, diéu 5 diém/ 1 su




hanh cong viéc;

viéc

14

T6 chire cac cudc hop chua hi¢u qua

5 diem/ 1 su
viéc

15

Céc cong viée theo Ké hoach hoac cong viéc phat
sinh, dot xuat chua hoan thanh theo ti€n do, con han
ché vé chat lugng.

5diém/ 1 su
viéc

17

Khong kip thot xur 1y, giai quyét dut diém cac khiéu
nai, to cdo, phan anh, kién nghi cua giao vién, cha me
hoc sinh, ctia nhan dén, cac td chirc va c4 nhan c¢6 lién
quan linh vuc phu trach.

5diém/ 1 su
viéc

18

V61 cac mang cong vige, trong cac dot thi dua tuy vao
chat lugng, hi€u qué cong viéc nguodi phu trach s€ dé
nghi thudng diém cho cac ¢4 nhan va ngudi phu trach.

1dén 5 diém/1
lan

19

PHT phu trach GD dao duc hoc sinh, Poan TN dé né
nép di xuodng, s6 HS vi pham ndi quy nhiéu, Co6 nhiéu
GVCN bi trir diém... thi trir diém tir GVCN tha 9 tro
di.

0,5 diém/1
GVCN

20

PHT phu trach CSVC, LD khong chu dong trong
cong viéc, dé tdn dong cong viéc( Thiét bi hong lau
khong co ké hoach sira chita, vé sinh dé ban lau
khong khic phuc)

(Néu dé xdy ra mat mdt thiét bi do qudn 1y long léo sé
dwgc xem xét cu thé tng sy viéc)

2 diém/1 su
viéc

21

PHT phu trach cong tac chuyén mén co HS truot tot
nghi¢p THPT

2 diém/1 hoc
sinh

Luuy

Khi thuce hién cong tac giang day va cdc cong tdac
khac trong nha truong, cdac pho hiéu truong ciing
dwoc danh gia theo tiéu chi giong cdc thanh vién

khac.

POI VOI TAT CA CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC:

Khong thyc hién méc ddng phuc, 1& phuc trong cac
buoi 1€ hodc budi hop theo quy dinh.

2 diém/1 lan

- Nghi hop, nghi lam khéng bao cao hiéu truong (Co
bao cao To truong)

- Nho day, nho tryc khong bao cao BGH

Chu y: Néu trong cung nam hoc, vi pham lan 2 trix 6
diem, lan 3 true 9 diem...

3 diém/1 1an

Noi chuyén riéng hay lam viéc riéng khi hop bi nguoi
chu tri hop nhéc

Chii y: Néu trong cing nam hoc, vi pham lan 2 trir 4
diém, lan 3 trir 6 diém....

2 diém/1 lan

Khéng doi mii bao hiém khi di xe moto dén trudng

30 diém/1 1an

Dé xe khong dung noi quy dinh

1 diém/1 1an




Nghi hop Héi ddng, hop GVCN, hop chi bé ¢6 1i do
(di hoc cao hoc, hoc chinh tri... khong trur diém khi
c6 lich hoc rd rang hodc c6 xac nhan cua GV day néu
d6i lich hoc dot xuét).

Chii ¥ -Néu trong cung nam hoc, nghi lan 2 triv 4
diém, nghi lan 3 triv 6 diém...

- Néu trong 1 ngay cé nhiéu cuéc hop thi cudc hop
sau s& bi trir 1 diém.

2 diém /1 1an

Nghi hop hi ¥ 1an 1(nhéc nhé), trir diém Iiiy tién tir
lan 2

1 diém/1 1an

Muén hop dudi 5 phut c6 xin phep lan 1 (nhic nho)
cac 1an sau trir 0,5 diém

Muodn hop trén tir 5-dudi 10 phtt c6 xin phép

0,5 diém

10

Trén 10 phtt c6 xin phép

1 diém

Lwu y: Trong ndm néu xin di hop muén Idp nhiéu lan
sé trir diém liy tién

Muén hop khéng phép tinh gdp déi mudn hop
co xin phép

11

Khong tham gia cac hoat dong tap thé co li do.
Chii y: Néu trong cung nam hoc, nghi lan 2 triv 4
diém, nghi lan 3 triv 6 diém...

2 diém/1 lan

12

C6 udng rugu khong say van 1lam cha ban than khi
lam nhiém vu

2 diém/1 lan

13

Céc bd phan bao céo thiéu trung thuc

10 diém/1 1an

14

Khong gitr gin v€ sinh chung, vt rac bira bai

2 diém/1 lan

15

Ving tuc chiri bay mdi 1an

10 diém/1 1an

16

Khong tham gia cac hoat dong khac dugc giao ¢o li
do ca nhan, xin phép nghi dling quy dinh.

2 diém/1 lan

17

Danh co trong gid hanh chinh (theo tiét hoc chinh
khoa)

10 diém/1 1an

18

Hut thude 14 trong truong (tror phong quy dinh riéng
duoc hat thude: Tang 1 nha B) hay udng rugu say,
trong khi dang thyc hién nhi¢ém vu hoac dang c6 mat
tai truong

10 diém/1 1an

19

Khi phat biéu y kién trudc hoi ddng su pham néi qua
to, 101 n61, hanh dong, thai do ung x1r khong phu hop
v&1 moi trudng su pham

10 diém/1 1an

20

Gay mét trat ty noi cong cong, ng xu thiéu vin hoa,
dua cac noi dung ca nhan gay tam 1y cing thang. ..
trong cac cong dong sinh hoat cia CBGV, VN (trong
truong, ngoai truong, trén cac nhém zalo, FB...cua
CBGV, NV hoic té/nhém chuyén mon)

50 diém/1 lan

21

CBGV, NV khi tham gia cac hoat dong dan sy lam

50 diém/1 1an




anh hudng dén hoat dong va uy tin cia nha truong
hodc giy phién nhiéu cho dong nghiép

22

Trong giao ,tiép ung xt voi CBGV-NV, HS, CMHS
va khach dén truong khong dung muc bi phan anh

10 diém/1 14n

23

Tuyén truyén, hoic ding tai nhimg thong tin thiéu
chinh xac trén mang xa hoi, hoac c6 hanh vi (161 noi,
vi€c lam) gay anh huong téi uy tin ciia nganh, ctia nha
truong va dong nghiép.

50 diém/1 1an

24

Lam 16 bi mat cua nganh,cia truong, hoac phat ngdén
khong dung su that.

Bi mdt: - Ma trdn va dé thi(@é thi thanh phan, dé thi
dé nghi, @é KT tai 16p, dé thi chung..), théng tin ndi
bo theo pham vi quy dinh...

- Thong tin chia sé cua ca nhan CBGV, HS khi tham
van tam ly hoac 16 cdo viéc lam sai...

100 diém/1 1an

25

Khéng tham gia cac hoat dong tap thé khong 1i do.

50 diém/1 1an

26

Panh bai trong trudng (ba cay, ti lo kho, ta 13, chan,
phoém...)

50 diém/1 1an

27

Khéng nop bao cdo theo quy dinh (BC tuan, thang, ki,
dot xuat...)

40 diém/1 1an

28

Gay mat doan két noi bo. Khiéu kién vuot cép, viét
don thiéu tinh than xay dung

100 diém/1 1an

29

Khéng thuc hién cac quy dinh vé phong chdng dich
bénh gay hau qua nghiém trong.

100 diém/1 1an

30

Vi pham ndng d6 con bi cong an giri théng bao vé
truong

100 diém/1 1an

Chu y

Vi pham lan tiép theo bi trir diém gdp déi, lan thir ba
trie gap ba..

Cdc vin dé phat sinh khac do lién tich biéu quyét theo
da s6

I1. PIEM THUONG THEO THANG
Do hi¢u truwéng quyét dinh:

Thi GVDG, GV CNG, NVG dat giai.
GV, NV tham gia thi thiét ké, img dung CNTT

Cép truwdng:
Nhit: 8 d

Nhi : 5d

Ba: 2d

Cép cum:

Nhét: 30d

Nhi : 204

Ba: 10d

Cap Thanh phé:

Nhéat: 50d




Nhi : 404
Ba: 354
KK: 30d

TTCM/NTCM/GV t6 dong hanh... tich cuc gitp dd, h 5 diém/1 giai nhit
trg GV thi GV day gioi cap cum (nhi 3 di€m, ba 2 di€m).

TTCM/NTCM/GV t6 dong hanh, GV... tich cyc gitip d&, | 10 diénv/1 giai nhat
ho tro GV thi GV day gioi cap thanh phé dat giai nhat.
(nhi 8 diém, ba 6 diém)

Cép trueong:
Nhat: 8d
Nhi : 54

Ba: 2d

Cép cum:
Nhat: 30d
Nhi : 204
Ba: 154
KK: 104
Cip thanh phé:
Nhat: 50d
Nhi : 40d
Ba: 354
KK: 304

GV bdi dudng HSG dat giai mon vin héa co ban dat giai
nhat

- GV boi dudng HS thi thé thao dat giai thuong diém nhu
sau: Huy chuong vang bang diém giai Nhi, Bac - Giai Ba;
Pong- Giai KK cdc mon vin hoa.

Cép thanh phé:
Nhét: 15d

Nhi : 10d

GV, NV tham gia cac hoat dong TDTT, Van ngh¢ dat giai | Ba: 8d

cAp Cum trd 1én Cép Cum:
Nhét: 7d

Nhi : 6d

Ba: 5d

CB, GV, NV tham gia hién mau tinh nguyén, tham gia

NI ST 5 diém/1a
hoat dong tur thi¢n dugc cap trén ghi nhan. femzian

CAp thanh phé:
Nhat: 84

Nhi : 6d

Ba: 5d

Cflp Cum:
Nhat: 4d

Nhi : 3d

Ba:2d

Bi thu doan truong, GV, NV... phu trach, huong dan HS
tham gia qéc cudc thi (van ngh¢, TDTT...) cap Cum, cap
Thanh pho dat giai

Cép trudng:
Nhat: 8d
GV huéng dan HS NCKH dat giai. Nhi : 54

Ba: 2d

Cflp cum:




Nhat: 30d

Nhi : 20d
Ba: 15d
KK: 104
Cép thanh phé:
Nhat: 50d
Nhi : 40d
Ba:35d
KK: 30d
10 | CBGV, NV c6 dé xuat cai tién cong viée, thyc hién nhiém | 10 dén 20 diem/1
vu phat sinh kip tho1i, hiéu qua (day dua quy trinh) lan
11 | Sang kién kinh nghiém duoc S¢ dugc xép loai 5 diém/1 SK
7 : « 8 diém/ 1 lan; 15
12 ;]I?QLi,él GL/},I;V dugc S6 GD, Thanh phd, Trung wong i m/1 lén;‘ 20
e g1y diém/01 1an
13 CBQL, GV, NV dugc TP, Trung wong hodc c:?ip tuong 20 diém/ 1 lép; 30
duong tang bang khen diém/01 lan
Thuc hién chuyén dé cap truong v6i GV; Chuyén Qé gio 7
14 | chao co tot; Viet tham ludn trong cac hdi nghi tir cap 2 diém/1 Cb
truong trd 1€n.
L6p chu nhiém c6 thanh tich tbt trong cac dot thi dua A4 3R
151 (Giai Nhét, Nhi, Ba) 3 2; 1 diem/1 dot
16 | Lop cha nhiém dat 16p tién tién cudi nam 10 diém/1 GV
17 | Lop cha nhiém dat 16p tién tién xuat sic cudi nam 15 diém/1 GV
GVCN duoc thudng diém khi c6 HS chwa ngoan tién bo . %
18 vugt bac sau 01 ky duy tri sau 01 nam hoc L
GVBM dugc thuong diém khi co HS chua ngoan tién b 2
19 vuot bac sau 01 ky duy tri sau 01 ndm hoc 0,5 diem/HS
20 | Tham gia tich cuc ¢6 hiéu qua trong cac hoat dong Dan Nhat :3 diém
quan ti vé cua cp c6 tham quyén ting gidy khen. Hoic Nhi :2 diém
dat giai. Ba :1 diém
21 Tf) tru’f{ng f;}luyen mon dugc thuong khi to dat tap the lao 3 didm/1 An
dong tién ti€n
29 Tf’ truonﬂg cvhuyen mon dugc thudng khi to dat tap thé lao 5 didm/1 1An
dong xuat sac
o3 | Hiéu truong duoc thuong diém khi truong dat danh hiéu 10 diém/ 1 lan;
tap thé tién tién; xudt sic. 20 diém/1 lan
24 I\:Iugum dung dau Chi bo Pang hoan thanh xuit sic nhiém 10 diém/1 in
o5 PHT phu trach cong tac GVCN dugc thuong khi co tur 10 didm
50% 16p dat 16p tién tién trd 1€n (xét cudi nam)
26 | PHT phu trach cong tac chuyén mon dugc thudng khi ¢o 5 diém/lan




tir 50% HS dat diém kha tré 1én (tir 6,5 trd 1én) cac mon
thi tap trung xét cudi ky va cudi nam.

PHT phu trach cong tdc GD dao duc hoc sinh, Poan TN
dugc thuong khi né nép duoc duy tri tot, co dudi 10% sd
lugt HS vi pham ndi quy

(tinh trén tong s6 HS toan trudng)

31 20%

r o

Chi y: Cdc truong hop phat sinh khac sé dwoc ban thi
dua xem xét cu the

D. XET THI PUA NAM HQC- XET THUONG CUOI NAM

- Téng hop diém cac thang trong nim/nim hoc dugc dung lam cin cir xét
danh hiéu thi dua nam/xét thuéng nam (x&p tir cao xuong thap)

- C6 nhing tiéu chi cu thé,

1. Hoan thanh Xuit sic nhiém vu: it nhat tr 810 diém trd 1én, xép tir cao
xuong thap dén khi du ti 1€ theo quy dinh.

2. Chién sy t!li dua co sé: Hoan thanh xuit sic nhiém vu it nhét 2 thang tr¢
1én va co6 Sang kién kinh nghiém gui di S¢ Gido duc va Dao tao.

3. Lao ddng tién tién: khong c6 qua 2 thang dudi 70 diém.

4. Xép loai hoan thanh nhiém vu: khong c6 thang nao duéi 50 diém.

5. Xét ting thu nhap cudi nim: chia theo so diém (khong tinh diém cua
thang dudi 50 diém).

Noi nhn: HIEU TRUONG
- S GDDT (dé b/cdo)
- Luu: VT.

Tran Thi Hai Chau



NHAN VIEN:

Nho tryc ho ¢6 bao cdo, dugc hi¢u trudng déng v (

! Ngoai lich nghi da dang ki trong ké hoach) I diém/1 buoi
2 Ho S0 ch}lyer} mon phg tr.a;ch khong day du, ghi chép 5 didm/1 1an
so sai...bi nhac nho khi kiém tra
3 Ng}n 1 ngay dugc Hi¢u truong dong ¥, nhan vién 2 diém/1 ngay
khac truc ho
4 Khéng di 1am 1 budi khong c6 1y do 20 diém/lan
Pi mudn hoic vé sém do viée riéng cé bao cdo hiéu 2
\ \ 2 < 7w \ £ C A s 0,5 diém/30
5 truong va TT t6 Van phong (Neu HT di cong tac thi hat
can bao cdo GH truc) p
DPi mudn hoic vé sém do viée riéng khong bao céo 10 didm/30
6 hi¢u truong va TT t6 Van phong (Néu HT di cong tac hat
thi can bao cdo GH truc) p
Khi dugc giao nhiém vu photo cac van ban, dé thi... 2 A
! 1am thiéu trang, khong doc dugc vian ban... 10 diém/ 1 lan
Trong thoi gian truc nhan vién y té khong c6 mit tai
vi tri dé xay ra sy ¢6, khong kip thoi xir 1y cac tinh 2 A
8 hl}éng xay ra khi CBGV, NV, HS c6 van d¢ lién quan S0 diem/1 lan
dén suc khde
Nhan vién y té khong c6 dé xuat vai lanh dao nha
truong v€ dam bao v¢ sinh truong hoc: vé sinh moi
truong, v€ sinh an toan thyc pham, nudc udng, dich X A
d bénh, cac truong hop dot xuat lién quan dén strc khoe 10 diem/1 lan
cua CBGV, NV, HS...bi phé binh trong cac dot kiém
tra y t€ hoc duong
Nhan vién thu vién khong sap xép kho sach hop 1y,
khong cap nhat sach bao, sdch tham khao, khong co A /1A
10" T hoat dong chuyén d& theo ky, khong co nhat kg thy | 10 diem/1an
vién... bi phé binh nhac nho khi kiém tra
11 Nl}an y}en ta[? vu de cac .lfhu VI{C sinh hog}t chung cua 5 didm/1 13n
gido vién, phong gidm hi¢u khong sach sé...
Nhan vién vin thu chuyén, nhan coéng van khong .2 A
12 diung quy dinh, khong ding thoi gian > diem/1 lan
Nhan vién van thu khong lam diang cac thu tuc hanh
13 chinh trong cap phat, in sao van bang, ching chi, tai 5 diém/1 lan
liéu...
Nhan vién ké toan 1am cham thanh quyét toan theo
14 | thoi gian quy dinh 1 diém/1 ngay
(mic du khong bi can tré do cac yéu té khach quan)
15 | Bao vé danh tréng sai dudi 5 phit. 2 diém/1 lan
16 Bao vé danh tréng sai trén 5 dén dudi 10 phut. 4 diém/1 lan




17 Bio vé ngu trong ca truc (1 1an). 20 diém
18 Bao vé khong mé déng cong theo quy dinh (1 1an). 1 diém
19 Bao vé b9 vi tri khi trgc khong c6 li do nhung van ¢ 5 didm
trong truong.
20 Béo v¢ bo vi tri khi tryc ra ngoai truong khong 1y do. 50 diém
21 Ba(? vé khong kiém soat, duy tri né nép khu vuc cong 5 didm/ An
truong trong ca truec.
29 Bao v¢ khong ghi s6 truc cac hién tuong, sy viéc 5 diém/
trong ca truc. nguodi/ca
23 Bao vé khong mic trang phuc (bd quan 4o bao vé) 5 diém/
trong ca truc nguoi/ca
24 | Dé mat tai san, mat an ninh Trur 100 d
Nhan vién thiét bi khong sap xép thiét bi gon gang,
ngan nap; khong c6 s6 sach theo doi viée st dung
thiét bi; khong chuan bi thiét bi khi gido vién da dang 4 3
25 ki t}leo lich; khong bdo cao kip thoi n}l&ng su ¢d 01:13 10 diem/1 lan
thiét bi véi 1anh dao... bi phé binh nhac nhd khi kiém
tra

D. XET THI PUA NAM HOQC- XET THUONG CUOI NAM

- Tong hop diém cac thang trong nam/nam hoc dugc dung lam cin cir xét
danh hi¢u thi dua ndm/xét thudéng ndm (x€p tir cao xudng thap)

- C6 nhiing tiéu chi cu thé,

1. Hoan thanh Xuit sic nhiém vu: it nhat tr 810 diém tré 1én, xép tir cao

xudng thap dén khi du ti 1¢ theo quy dinh.

2. Chién sy thi dua co sé: Hoan thanh xuét sic nhiém vu it nhat 2 thang tro
1én va c6 Sang kién kinh nghiém gui di S¢ Gido duc va Pao tao.

3. Lao ddng tién tién: khong c6 qua 2 thang dudi 70 diém.

4. Xép loai hoan thanh nhiém vu: khong c6 thang nao duéi 50 diém.

5. Xét ting thu nhip cudi nim: chia theo s6 diém (khong tinh diém cua

thang dudi 50 diém).




