
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 05/ 2025
Thứ Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7 CN

GH trực đ/c Đường đ/c Tuấn đ/c Đường đ/c Châu đ/c Tuấn
Ngày 28/4 29/4 30/4 1/5 2/5 3/5 4/5

Sáng

CC: Khen thưởng các 
giải Cụm; Tuyên truyền 
về ngày Lễ 30/4 và 
01/5;
8h15: GVCN 12 cho 
HS rà soát phiếu ĐKDT 
và sửa sai ( nếu có); 
GVCN K10, K11 sinh 
hoạt lớp

K12 hoàn thành tất cả 
điểm KTTX, GK, 
cuối kỳ

Nghỉ Lễ Nghỉ Lễ Nghỉ Nghỉ Nghỉ 

Chiều

Công bố điểm khảo 
sát K12

Hoàn thành điểm 
K11, K10 bao gồm: 
điểm thi HK 2 các 
môn: GDTC, QP-AN, 
Tin, Công nghệ. 
Điểm KTTX, GK với 
các môn thi chung

Ngày 5/5 6/5 7/5 8/5 9/5 10/5 11/5

Sáng

Tiết 1: CĐ tổ Văn 
“Cùng tôi trong Tiếng 
Việt quay về”
Tiết 2: Các lớp 12 
bình bầu kết quả rèn 
luyện HK 2 và cả 
năm;
K10,11: SH lớp;

GVCN K12 nhập kết 
quả rèn luyện HK 2 
và cả năm trên CSDL

GVBM, GVCN hoàn 
thành ký học bạ khối 12

Tiết 1,2: Thi KS 
Toán-12;
GVCN K12: Hoàn 
thành kiểm tra hồ sơ 
của HS 

K11, K10 thi học kỳ 
Văn, Anh, Sử; 
K12 học TD, QP



Chiều

16h00: Họp xét duyệt 
kết quả rèn luyện 
K12:
TP: BGH, BT ĐTN, 
GVCN và GVBM 
K12;
ĐĐ: Phòng TT

- Thông báo kết quả 
rèn luyện, học tập, 
danh hiệu của HS 
K12;
- Tổ trưởng/nhóm 
trưởng CM nộp báo 
cáo tổng kết, đánh giá 
việc triển
khai đổi mới CT, 
SGK GDPT 2018

Hiệu trưởng hoàn thành 
ký học bạ khối 12

Toàn trường học bù 
lịch học sáng thứ 6

Tiết 3,4: Thi KS K12
 02 môn tự chọn.

Ngày 12/5 13/5 14/5 15/5 16/5 17/5 18/5

Sáng

- Tiết 1,2: Thi KS 
Văn -12;
K10; K11 tổ chức 
bình bầu kết quả rèn 
luyện HK 2 và cả 
năm taị lớp

Hạn cuối nộp điểm môn 
Văn K11, K10.

7h30: CĐ tổ KHTN "
- Thông báo điểm thi 
HK 2 đối với K10, 
K11. Nhận đơn phúc 
khảo;
- Khóa sổ điểm.
8h00: THPT Yên Lãng 
kiểm tra hồ sơ chéo 
HSHS K12( đ/c Lâm, 
đ/c Đường)

-Thông báo kết quả 
sau phúc khảo: tổng 
hợp TBM kỳ 2, cả 
năm, xếp loại học lực, 
rèn luyện, danh hiệu 
K10, K11;
- đ/c Tuấn báo cáo 
theo CV 1181

GVCN K10, K11 
chuẩn bị nội dung 
họp PHHS ( làm TK 
video tổng kết)

7h30: Họp thường 
trực Ban ĐDCMHS;
8h00: Họp trưởng ban 
ĐDCMHS lớp 11, 10 
và GVCN K10, K11 

8h00:  Họp CMHS 
K10, K11

Chiều

K11, K10 thi học kỳ 
Toán, Địa, Hóa 
K12 học TD, QP

K11, K10 thi học kỳ 
KT-PL, Sinh, Lý 
K12 học TD, QP
'- 16h45': Họp Tổ 
mua sắm;
Địa điểm: Phòng nghỉ 
GV.

13h30: GVCN K10, 
K11 duyệt kết quả rèn 
luyện HK 2 và cả năm;
TP: BGH, GVCN K11, 
K10 và GVBM dạy 
K10, K11.
ĐĐ: Phòng Hội đồng;
17h00: GVCN K11, 
K10 hoàn thành nhập 
kết quả rèn luyện trên 
CSDL

- 13h30: Họp LTMR;
Các bộ phận nộp báo 
cáo tổng kết năm học 
( TTCM, TTVP, BT 
ĐTN, CĐ, Y tế, 
TBDH)  
'- In giấy khen HSXS, 
HSG;
'- 14h00: đ/c Đường 
và GVCN K12 kiểm 
tra chéo THPT Tiến 
Thịnh

13h30: Kiểm tra hồ 
sơ chuyên môn của 
tất cả các bộ phận; 

BGH nộp báo cáo 
tổng kết năm học 
2024-2025 theo CV 
1359, ngày 
28/4/2025.

Ngày 19/5 20/5 21/5 22/5 23/5 24/5 25/5



Sáng

7h30 - 9h00: Tổng 
kết năm học tại lớp ( 
Mời BĐD CMHS 
Lớp dự)

Bộ phận CNTT rà 
soát, kiểm tra học bạ 
khối 10, 11 trên 
CSDL

- In học bạ K10, K11. - GVBM K10, K11 
ký sổ học bạ
- Tổ trưởng đánh giá 
thi đua của GV,NV 
trên PM

- GVCN K10, K11 ký 
sổ học bạ

Thi KS Văn - 12
7h15: HS có mặt tại 
phòng thi

Thi KS 02 môn tự 
chọn 
7h15: HS có mặt tại 
phòng thi

Chiều

14h00: Họp ban tổ 
chức Lễ Bế giảng

- GVBM K10, K11 ký 
sổ học bạ

-13h30: Họp tổ CM
Đánh giá thi đua VC 
tháng 5 và cả năm 
học;

BGH ký học bạ K10, 
K11

Thi KS Toán - 12
14h05: HS có mặt tại 
phòng thi

Ngày 26/5 27/5 28/5 29/5 30/5 31/5 1/6

Sáng

8h15: Họp BGH, 
CTCĐ, BTĐTN;
10h00: Họp Hội đồng 
lương;

- Hoàn thành hồ sơ 
thi đua
'- Thông báo điểm thi 
khảo sát K12

7h00: Lễ Bế giảng Lưu hồ sơ: Số điểm 
cá nhân, sổ SH CM, 
sổ chủ nhiệm, sổ dự 
giờ ( phiếu dự giờ), 
sổ đầu bài

K12 đi dâng hương 
tại Văn Miếu Quốc 
Tử Giám

Chiều

13h30: Họp Hội đồng 
thi đua 

Lớp trưởng K10, K11 
bàn giao phòng học, 
chìa khóa phòng

- 13h30: Họp chi bộ, 
triển khai KH chi bộ 
tháng 5;
-15h00. Họp Hội 
đồng: Tổng kết CT 
Tháng 05, triển khai 
KH tháng 06
Thông qua KQ thi 
đua năm học 2024- 
2025

 Kiểm kê tài sản cuối 
năm ( Các phòng ban, 
phòng thực hành)

HIỆU TRƯỞNG

Trần Thị Hải Châu
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