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KẾ HOẠCH
Công tác thiết bị năm học 2025-2026

I. CĂN CỨ LẬP KẾ HOẠCH
   Căn cứ vào Thông tư số 37/2001/ Bộ GDĐT ngày 30/12/2021của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về việc ban hành Danh mục thiết bị dạy học tối thiểu cấp Tiểu học;
Căn cứ kế hoạch nhiệm vụ năm học 2025 -2026 của nhà trường.
Trường tiểu học Quang Lãng xây dựng kế hoạch công tác thiết bị năm học 2025-2026 của trường như sau:
II. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH.
Năm học 2025-2026 Trường tiểu học Quang Lãng có 16 lớp với 502 học sinh và 31 cán bộ giáo viên, nhân viên.
1. Thuận lợi:
· Hàng năm nhà trường đã dành ngân sách để bổ sung trang thiết bị - đồ dùng dạy học đáp ứng phần nào nhu cầu thực tiễn của giáo viên và học sinh.
· Đa số GV sử dụng và quản lí tốt ĐDDH, mượn, trả kịp thời đúng thời gian quy định.
2. Khó khăn:
· Kinh phí dành cho hoạt động thiết bị còn hạn hẹp.
· Một số thiết bị - ĐDDH cần mua sắm thêm lại không có như khối 2 đến
                khối 5.
· Phong trào tự làm đồ dùng còn hạn chế về số lượng và chất lượng.
· Nhân viên phải kiêm nhiệm hoạt động thiết bị - thư viện nên còn hạn chế trong công tác.
                          - Phòng thiết bị nhỏ chưa đủ diện tích.
· Trường còn thiếu trang thiết bị dạy học tối thiểu trang bị cho 15 lớp, máy chiếu không có, 2 máy tính xách tay phục vụ giảng dạy, phòng tin học với hơn 20 máy tính được nối mạng.
III. CÁC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM.
· Thực hiện đầy đủ các loại HSSS thiết bị theo đúng qui định .
· Đẩy mạnh phong trào tự làm đồ dùng dạy học; tăng cường việc sử dụng đồ dùng dạy học trong các tiết học một cách thiết thực, hiệu quả. Đẩy mạnh việc sử dụng các phần mềm dạy học, thiết bị điện tử phục vụ việc dạy và học.

· Xây dựng kế hoạch hoạt động năm, tháng, tuần cụ thể đảm bảo tính khả thi; thường xuyên kiểm tra việc sử dụng đồ dùng dạy học của giáo viên; có kế hoạch bảo quản tốt các thiết bị dạy học đồng thời quan tâm việc bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ của viên chức phụ trách thiết bị dạy học.
· Lập kế hoạch mua sắm TBDH dựa vào danh mục của Bộ Giáo dục và Đào tạo và nhu cầu thực tế của đơn vị.
· Thanh lí ĐDDH không sử dụng được hoặc sử dụng không hiệu quả theo quy định.
IV. CÁC GIẢI PHÁP THỰC HIỆN.
1. Quản lí và sử dụng thiết bị - đồ dùng dạy học:
a. Chỉ tiêu:
· 100% ĐDDH hư hỏng được sửa chữa ngay theo khả năng và điều kiện.
· Hạn chế tối đa làm thất thoát ĐDDH và hao mòn dụng cụ thiết bị.
· Đảm bảo cơ bản 100% khi sử dụng ĐDDH có chất lượng tốt thì không hao mòn theo ý thức chủ quan.
· Tất cả đồ dùng - trang thiết bị dạy học phải được sử dụng có hiệu quả.
Đặc biệt lớp 1.
b. Biện pháp:
· Lập kế hoạch tổng thể về công tác quản lý thiết bị và ĐDDH
· Tổ chức rà soát, thống kê lại toàn bộ thiết bị dạy học hiện có của nhà trường ( chú ý xác định rõ những thiết bị còn sử dụng trong giảng dạy và học tập)
đồng thời có biện pháp sửa chữa, bảo hành hoặc thanh lý các thiết bị hư hỏng.
· Phân phát đồ dùng dạy học xuống từng lớp và giao cho GV trực tiếp quản lý và sử dụng.
                           - Phối hợp với GV CN bảo quản và sử dụng tốt các thiết bị dạy học.
                           - Bổ sung ĐDDH kịp thời khi bị hư hỏng mà không sửa chữa được.
                           - Sắp xếp một cách khoa học theo các loại hình trong các tủ, giá.
                           - Thường xuyên kiểm tra việc sử dụng trang thiết bị ĐDDH của GV.
                           - Thường xuyên bảo quản, lau chùi, vệ sinh, sắp xếp, kiểm tra các thiết.
                           - Cuối năm kiểm kê, đối chiếu với số lượng đầu năm, nắm tỉ lệ hao mòn.
2. Phục vụ ĐDDH cho việc dạy và học:
a. Chỉ tiêu:
· Thực hiện đầy đủ HSSS theo qui định và cập nhật thường xuyên.
· Đảm bảo 100% GV sử dụng ĐDDH hiện có một cách có hiệu quả.
· Thiết bị đảm bảo phục vụ 100% cho GV và HS.
b. Biện pháp:
              - Nhân viên Thiết bị lên kế hoạch trực, phục vụ đảm bảo đủ ĐDĐH và 
Phương tiện dạy học theo yêu cầu của GV; ghi chép, cập nhật kịp thời, khoa học.
              - Nhắc nhở GV đăng ký mượn, sử dụng, trả kịp thời, đúng thời gian quy 
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định.
· Đề xuất BGH mua sắm thêm ĐDDH ngoài danh mục do Bộ cấp, đáp ứng theo yêu cầu bổ sung của GV.
3. Tự làm ĐDDH, ứng dụng CNTT trong dạy- học:
a. Chỉ tiêu
· Đẩy mạnh phong trào tự làm đồ dùng dạy học.
· Sử dụng các phần mềm dạy học và thiết bị điện tử được phục vụ việc dạy và học.
b. Biện pháp
· Khuyến khích, động viên giáo viên tự làm ĐDDH phục vụ cho các môn học, bài học. Đồ dùng tự làm cần đảm bảo các yêu cầu như không tốn kém, dễ sử dụng và đảm bảo thẩm mĩ, thiết kế, sưu tầm tư liệu như tranh ảnh, vi deo, lược đồ, thí ngiệm... bằng các hình thức như quay, chụp tìm hiểu trên Internet.
· Đưa việc thiết kế, sử dụng đồ dùng dạy học vào tiêu chí xếp loại thi đua, đánh giá tiết dạy.
4. Công tác thanh – kiểm tra
a. Chỉ tiêu
- Thành lập tổ công tác thiết bị, đồ dùng dạy học, hàng tháng tổ công tác phối kết hợp cùng Ban kiểm tra thực hiện công tác kiểm tra:
+ Kiểm tra việc quản lý, sử dụng thiết bị - đồ dùng dạy học của Giáo viên (mỗi giáo viên được kiểm tra ít nhất 1 lần/ học kỳ)
+ Kiểm tra hồ sơ sổ sách: công tác quản lý thiết bị - đồ dùng dạy học của nhân viên thiết bị.
+ Kiểm kê thiết bị - đồ dùng vào cuối năm học.
b. Biện pháp
· Ban giám hiệu, ban kiểm tra tổ chức kiểm tra việc mua sắm, tự làm đồ dùng, thiết bị dạy học về số lượng, chất lượng, tiến độ và công tác tập huấn, bảo quản, sử dụng đồ dùng, đồ chơi, thiết bị dạy học.
· Hàng năm tổ chức kiểm kê vào cuối năm học và xây dựng kế hoạch bổ sung, sửa chữa thiết bị, đồ dùng dạy học cho năm sau.
· Thường xuyên kiểm tra việc sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên qua sổ sách và thực tế; Sau kiểm tra có thông báo những trường hợp giáo viên ít hoặc không sử dụng thiết bị dạy học, có nhận xét đánh giá, xếp loại để kịp thời uốn nắn, động viên khích lệ giáo viên tăng cường sử dụng thiết bị dạy học và ứng dụng công nghệ thông tin vào dạy học, phục vụ tốt hơn yêu cầu đổi mới phương pháp dạy học.
4. Công tác bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ
a. Chỉ tiêu: Bồi dưỡng, nâng cao công tác quản lý thiết bị cho nhân viên thiết bị; nâng cao kỹ năng sử dụng và bảo quản thiết bị - đồ dùng dạy học cho Giáo viên.
b. Biện pháp
- Không ngừng học tập nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
- Trao đổi, học hỏi kinh nghiệm của đồng nghiệp trong trường và trường 

                bạn về công tác thiết bị.
HOẠT ĐỘNG VÀ BIỆN PHÁP HOẠT ĐỘNG TỪNG THÁNG

	Tháng
năm
	Kế hoạch
	Biện pháp
	
Kết quả

	
8/ 2025
	- Kiểm kê sắp xếp kho TB và đồ dùng dạy học(ĐDDH).
	· Nhân viên thiết bị cùng tổ trưởng kiểm kê kho TB và bàn bạc cách sắp xếp kho TB cho hợp lý.
· CBTB cho giáo viên mượn đồ dùng theo yêu cầu và nhiệm vụ. Giáo viên sắp xếp đồ dùng dạy học trong tủ đồ dùng dưới lớp theo môn sao cho khoa học.
· Đề nghị với ban giám hiệu nhà trường cho mua bổ sung TB phục vụ năm học.
· CB thiết bị sắp xếp thời gian hợp lý cho GV mượn đúng thời gian quy định.
· CB thiết bị cập nhật
· CB thiết bị nhận đầy đủ theo danh mục.
	

	
	
- Tổng kết công tác thiết bị, báo cáo tình hình hiện có, còn - mất của thiết bị bằng văn bản cho ban giám hiệu(BGH).
	
	

	
	
- Lập kế hoạch mua bổ sung TB
	
	

	
	- Cho GV mượn thiết bị dạy học kịp thời để bước vào năm học mới.
	
	

	
	· Hoàn thiện các loại sổ sách.
· Công ty thiết bị đã bàn giao đồ dùng lớp 4 mới.
	
	

	
9/2025
	· Thành lập tổ công tác và kiểm tra thư viện - thiết bị của nhà trường.
· Sắp xếp kho TB đồ dùng dạy học.
· Chuẩn bị tốt TB, CSVC cho các chuyên đề của trường.
· Giáo viên lớp 1,2,3,4 bàn giao đồ dùng lớp 12,3,4 cũ, nhận đồ dùng mới.
· Giáo viên Mỹ thuật, thể dục, âm nhạc nhận đồ dùng mới.
· Cho giáo viên mượn đồ dùng
theo yêu cầu và nhiệm vụ
	· Kết hợp cùng các đoàn thể trong trường chuẩn bị CSVC phục vụ các chuyên đề.
· CB thiết bị sắp xếp thời gian khoa học cho giáo viên mượn, trả đồ dùng đúng thời gian quy định.
· CB thiết bị cho giáo viên mượn đồ dùng theo yêu cầu và nhiệm vụ. Cho GV viết sổ đăng ký mượn.
	




	
	- Phát động phong chào giáo
viên tự làm đồ dùng
	
	

	10/2025
	· Chuẩn bị tốt ĐD dạy học cho GV hội giảng cấp trường.



· Khuyến khích GV tự làm giáo án điện tư, đồ dùng dạy học.
· Kiểm tra việc sử dụng TBDH của giáo viên.
	· Kiểm tra sử dụng thiết bị dạy học. Chuẩn bị máy tính, máy chiếu cho giáo viên hội giảng.
· Thông báo danh mục đồ dùng cho giáo viên biết để mượn.
· GV nghiên cứu bài dạy để làm đồ dùng dạy học đẩm bảo tính thẩm mĩ, sư phạm không tốn kém.
· Ban giám hiệu, nhân viên thiết bị kiểm tra đột xuất việc sử dụng thiết bị của
giáo viên.
	

	11/2025
	· Hướng dẫn sưu tầm, cung cấp tư liệu để tự làm ĐDDH phục vụ cho chuyên môn.
· CB thiết bị cùng tổ cộng tác viên tự kiểm tra thiết bị tự làm của GV.
· Cho GV mượn thiết bị dạy học theo yêu cầu.
· Chuẩn bị đồ dùng cho việc thi
giáo viên giỏi cấp trường,
	· Phụ trách thiết bị hoàn thành các khâu cần thiết cho hoạt động tự làm ĐDDH phục vụ cho chuyên môn.
· Tổ công tác viên cùng CB thiết bị kiểm tra việc sử dụng đồ dùng dạy học tự làm của GV.
Cán bộ TB chuẩn bị
	

	
12/2025
	· Hướng dẫn, sưu tầm, cung cấp thiết bị, ĐDDH phục vụ cho giáo viên.
· Kiểm tra đánh giá hiệu quả sử dụng TBDH của giáo viên.
-Tiếp tục chuẩn bị đồ dùng cho việc thi giáo viên giỏi cấp huyện khối 2
· Tiếp tục động viên giáo viên
tự làm đồ dùng.
	· Cán bộ thiết bị chuẩn bị đồ dùng cho giáo viên mượn.

· BGH, nhân viên thiết bị kiểm tra việc sử dụng thiết bị dạy học của Giáo viên.
	

	
1/2026
	- Chuẩn bị cho sơ kết công tác thiết bị cho học kì I.
	- CB thiết bị chuẩn bị đầy đủ và hoàn thiện HSSS thiết bị
dạy học.
	




	
	· Kiểm tra hồ sơ sổ sách thiết bị dạy học của giáo viên.
· Sắp xếp bảo quản, phân loại kiểm kê các loại thiết bị, báo cáo tình hình mượn và sử dụng thiết bị, ĐDDH trong học kỳ I cho BGH .
· Sinh hoạt nghiệp vụ.
· Sơ kết công tác thiết bị học kỳ I và đề ra phương hướng hoạt động cho học kỳ II.
· Họp ban chỉ đạo:Đánh giá hiệu quả sử dụng TBDH học kỳ I, triển khai kế hoạch hoạt động của tổ công tác TBDH ở học kỳ
II năm học 2024- 2025.
	- Nhân viên thiết bị báo cáo công tác thiết bị của nhà trường trong học kỳ I với Ban giám hiệu.


-Tham quan trường bạn



BGH chỉ đạo
	

	
2/2026
	· Kiểm tra công tác bảo quản, bảo trì hệ thống thiết bị dạy học ở các khối lớp và trong phòng thiết bị.
· Phát động phong trào tự làm ĐDDH trong nhà trường.
· CB thiết bị cùng tổ cộng tác viên tự kiểm tra thiết bị chuẩn bị kiểm tra cuối năm.
Kiểm tra cách sử dụng đồ dùng của giáo viên.
Tiếp tục dôn đốc GV sử dụng tốt các đồ dùng hiện đại như
bảng tương tác, ti vi,...
	· Phụ trách thiết bị thống kê lượng ĐDDH và bảo quản bảo trì đảm bảo khoa học đúng nghiệp vụ.


· Kiểm tra sử dụng thiết bị dạy học, chuẩn bị máy tính, máy chiếu cho giáo viên được kiểm tra toàn diện.
	

	3/2026
	· Củng cố, rà soát lại hồ sơ sổ sách.
· Tạo điều kiện cho GV mượn thiết bị theo yêu cầu.
· Kiểm tra đánh giá hiệu quả sử dụng ĐDDH của giáo viên.
· Bảo quản, bảo dưỡng máy móc diện tử (Nếu cần)
· Tiếp tục đôn đốc giáo viên sử
dụng đồ dùng một cách hiệu quả
	- Phụ trách thiết bị kiểm tra lại ĐDDH, tu bổ, sắp xếp lại kho TB đảm bảo khoa học, đúng nghiệp vụ.

Gọi thợ đến bảo dưỡng một số máy tính máy chiếu
	




	4/2026
	· Thống kê việc mượn và trả ĐDDH trong tháng.
· Kiểm tra đánh giá hiệu quả sử dụng ĐDDH của giáo viên.
· Thực hiện tự kiểm tra và đánh giá công tác thiết bị theo KH.
· Kiểm tra thi đua
Xử lý một số đồ dùng bị hư
	- Kiểm tra việc đăng ký và sử dụng đồ dùng dạy học của GV
	

	5/2026
	· Thu hồi ĐDDH cho mượn trong năm.
· Tổng kết công tác thiết bị dạy học năm học: 2018-2019
· Kiểm kê ĐDDH trong kho.

· Tổ chức bảo quản các thiết bị ĐDDH trong thời gian nghỉ hè.
	· Phụ trách thiết bị thu hồi toàn bộ ĐDDH cho mượn.
· Tổ TB kiểm kê lại toàn bộ ĐDDH có trong kho.
· Kết hợp với bảo vệ nhà trường để bảo quản tài liệu, bảo dưỡng các thiết bị trong
thời gian nghỉ hè.
	

	6,7/2026
	- Tổ chức bảo quản tài liệu và các thiết bị trong thời gian nghỉ hè.


Bàn giao cơ sở vật chất cho bảo vệ.
	· Tổ trưởng và phụ trách TB kết hợp với bảo vệ nhà trường để bảo quản tài liệu, bảo dưỡng các ĐDDH trong thời gian hè.
· Tổ trưởng và phụ trách thiết bị bàn giao cơ sở vật
chất với bảo vệ nhà trường.
	


Trên đây là kế hoạch hoạt động công tác thiết bị dạy học của Trường tiểu học Quang Lãng năm học 2025-2026.
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