
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 05/ 2026
Thứ Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7 CN

GH trực đ/c Châu đ/c Đường đ/c Tuấn đ/c Đường đ/c Tuấn đ/c Châu
Ngày 30/4 1/5 2/5 3/5

Sáng Nghỉ Lễ Nghỉ Lễ Nghỉ Nghỉ 

Chiều

Ngày 4/5 5/5 6/5 7/5 8/5 9/5 10/5

Sáng

Từ 4/5 - 8/5: Các 
môn tự tổ chức thi 
HK 2 đối với K10 và 
K11
Tiết 2: 
 K12 tổ chức bình 
bầu kết quả rèn luyện 
HK 2 và cả năm tại 
lớp

GVCN K12 nhập 
KQRL lên CSDL
đ/c Đường gửi SGD 
DS Điểm thi, số 
phòng thi ( bản scan 
qua email 
tuyensinh10@hanoie
du.vn

Văn phòng kiểm tra 
minh chứng hưởng ưu 
tiên trong CNTN và TS 
ĐH,CĐ;
Lập DS miễn thi NN 
gửi kèm scan Chứng 
chỉ gửi SGD

đ/c Đường BC SGD 
(online): DS CB-GV-
NV coi thi, chấm thi 
vào 10;
đ/c Lâm in phiếu 
ĐKDT;
11h15: GVCN K12 
tổ chức cho HS K12 
ký xác nhận ĐKDT. 
và DS

K12 hoàn thành bảng 
điểm tổng kết kỳ 2 và 
cả năm;
K10 và K11: Hoàn 
thành điểm KTTX và 
KTGK 2 trên CSDL ( 
Nhà trường KT tiến 
độ vào điểm) 

Thi KS Văn -11 ( 
Cụm tổ chức)

Thi KS Văn - 10 ( 
Cụm tổ chức)

Chiều

Từ 13h30: GVCN 
K12 duyệt KQRL tại 
phòng HĐ ( TP: 
BGH, đ/c Linh, đ/c 
Huệ, GVBM K12 
nếu không có tiết, 
GVCN K12)

Sau 17h00: TS không 
được quyền thay đổi 
các thông tin về bài 
thi/môn thi đã đăng 
ký;
16h00: Họp Cấp ủy

HS K12 tự kiểm tra 
thông tin đăng ký dự 
thi, ảnh; phản hồi sai 
sót trên Hệ thống ( nếu 
có);
16h00: Họp LTMR

13h30: Họp chi bộ
15h00: Họp HĐ

13h30: đ/c Tuấn, đ/c 
Lâm và GVCN K12 
kiểm tra chéo hồ sơ 
ĐKDT của các lớp 12

Thi KS Khối 10: 
Toán; Tự chọn-1; Tự 
chọn-2 ( Cụm tổ 
chức)

Thi KS Khối 11: 
Toán; Tự chọn-1; Tự 
chọn-2 ( Cụm tổ 
chức)

Ngày 11/5 12/5 13/5 14/5 15/5 16/5 17/5

Sáng

7h30: K10 thi học kỳ 
2 Văn và Toán: 

K11 và K12 nghỉ học

7h30: K11 Thi học 
kỳ Văn và Toán; 

K12 học bình thường 
( ÔTTN);
K10 nghỉ học

Hoàn thành điểm KT 
HK 2 các môn tự tổ 
chức trên CSDL;
12h00: Khóa sổ điểm 
trên CSDL; Nhà trường 
kiểm tra tiến độ nhập 
điểm

 Thông báo điểm thi 
HK 2 môn Văn, Toán 
K10, K11. Nhận đơn 
phúc khảo;

-Thông báo kết quả 
sau phúc khảo: tổng 
hợp TBM kỳ 2, cả 
năm, xếp loại học 
lực, rèn luyện, danh 
hiệu K10, K11;

7h30: Thi KS Văn-12 
( Cụm tổ chức);
10h00: GVCN K12 
và KH K12 rà soát 
thông tin ĐKDT ( lưu 
ý môn thi/bài thi)



Chiều

Học theo TKB ( cả 3 
khối)

Bàn giao cho HS K12 
Phiếu ĐKDT số 2

Học theo TKB ( cả 3 
khối)

13h30: GVCN K10, 
K11 duyệt kết quả rèn 
luyện HK 2 và cả năm;
TP: BGH, GVCN K11, 
K10 và GVBM dạy 
K10, K11.
ĐĐ: Phòng Hội đồng;
( Lưu ý: GVCN không 
có giờ lên duyệt)

13h30: Họp LTMR;
Các bộ phận nộp báo 
cáo tổng kết năm học 
( TTCM, BT ĐTN, 
TV,  Y tế, TBDH)  
'- In giấy khen 
HSXS, HSG;

Thi KS Khối 12: 
Toán; Tự chọn-1; Tự 
chọn-2 ( Cụm tổ 
chức)

14h00: Kiểm tra hồ 
sơ chuyên môn của 
tất cả các bộ phận; 

Ngày 18/5 19/5 20/5 21/5 22/5 23/5 24/5

Sáng

7h30 - 9h00: Tổng 
kết năm học tại lớp ( 
Mời BĐD CMHS 
Lớp dự);
8h15: Họp BGH, 
BTĐTN;
10h00: Họp Hội đồng 
lương;

Bộ phận CNTT rà 
soát, kiểm tra học bạ 
khối 10, 11 trên 
CSDL

- GVBM ký học bạ số 
K10, K11, K12.

- GVBM K10, K11, 
K12 ký sổ học bạ

- GVCN K10, K11, 
K12 ký học bạ số
- Tổ trưởng đánh giá 
thi đua của GV,NV 
trên PM

7h30. Họp Hội đồng: 
Tổng kết CT Tháng 
05, triển khai KH 
tháng 06
Thông qua KQ thi 
đua năm học 2025- 
2026

Chiều

14h00: Họp ban tổ 
chức Lễ Bế giảng ( 
TP: LTMR; ĐĐ: 
Phòng HĐ)

- GVBM K10, K11, 
K12  ký học bạ số

-13h30: Họp tổ CM
Đánh giá thi đua VC 
tháng 5 và cả năm 
học;

13h30: Họp Hội đồng 
thi đua 
BGH ký học bạ số 
K10, K11,12

 13h30: Kiểm kê tài 
sản cuối năm học ( 
Các phòng ban, 
phòng thực hành)
đ/c Đường phụ trách 
TP: BGH, TTCM, 
NVTB, GV Tin, 
NVTV, đ/c Giang-
Lý; đ/c Quỳnh- Hóa; 
đ/c Tráng- CN

Ngày 25/5 26/5 27/5 28/5 29/5 30/5 31/5



Sáng

7h00: Bế giảng năm 
học;
Lớp trưởng K10, K11 
bàn giao phòng học, 
chìa khóa phòng học, 
chìa khóa tủ của lớp

8h00: HN TS vào 10
TP: HT, Trưởng 
điểm, Phó TĐ CSVC, 
KTV
ĐĐ: Trường 
Amsterdam

Công bố QĐ điều động 
CB-GV-NV tham gia 
kỳ thi

8h30: Họp LĐ điểm 
thi
KT CSVC, nhận VPP

7h30: Họp toàn thể 
Điểm thi;
9h00: Tổ chức học 
QC thi cho TS

7h15: Thi vào 10, 
môn Ngữ Văn

7h15: Thi vào 10, 
môn Toán

Chiều

Lưu hồ sơ: Số điểm 
cá nhân, sổ SH CM, 
sổ chủ nhiệm, sổ dự 
giờ ( phiếu dự giờ), 
sổ đầu bài. GV nộp 
đủ hồ sơ;
Hoàn thành hồ sơ thi 
đua ( đ/c Tuấn phụ 
trách)

14h00: HN về kiểm tra 
giám sát CT TS vào 10
TP: CB-GV làm KT-
GS
ĐĐ: Trường 
Amsterdam

13h15: Thi vào 10, 
môn Ngoại Ngữ

HIỆU TRƯỞNG

Trần Thị Hải Châu
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