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TRƯỜNG THPT CHÚC ĐỘNG

Số:     /KH -THPT CĐ 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                       Chương Mỹ, ngày 24 tháng 8 năm 2018


KẾ HOẠCH

TỔ CHỨC KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI 2018-2019
Thực hiện công văn số 3494/SGDĐT-VP, ngày 17/8/2018 về việc hướng dẫn Khai giảng và tổ chức một số hoạt động đầu năm học 2018-2019, của Sở GD&ĐT Hà Nội, trường THPT Chúc Động xây dựng kế hoạch tổ chức Khai giảng năm học 2018-2019 như sau:  
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU


- Việc tổ chức Lễ khai giảng năm học 2018-2019 chú trọng việc tổ chức đón học sinh đầu cấp, đảm bảo thực sự trở thành ngày hội khai trường của học sinh. 
- Các hoạt động của buổi Lễ được tổ chức linh hoạt, sáng tạo, hấp dẫn, có tác dụng thiết thực, tạo dấu ấn tốt đẹp, thực sự là ngày hội khai trường của học sinh và cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường.

II. CHƯƠNG TRÌNH VÀ THỜI GIAN TỔ CHỨC LỄ KHAI GIẢNG

Lễ khai giảng năm học 2018-2019 được tổ chức từ giờ 7 giờ 00 phút đến 8 giờ 30 phút, thứ Tư, ngày 05 tháng 9 năm 2018. Cụ thể như sau:
1. Tập trung học sinh và đón học sinh đầu cấp:


Từ 7 giờ 00’ đến 7 giờ 30’ 

2. Lễ khai giảng:


Từ 7 giờ 30’ đến 8 giờ 30’


- 7 giờ 30’: Chào cờ Tổ quốc, hát Quốc ca (tổ chức theo nghi thức quy định: Tất cả đại biểu, cán bộ, giáo viên, học sinh dự Lễ đều hát Quốc ca);


- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu;


- Đọc thư của Chủ tịch nước gửi cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh nhân ngày khai trường;


- Hiệu trưởng nhà trường tuyên bố khai giảng năm học mới;


- Đánh trống khai trường;


- Tổ chức các hoạt động tập thể (Văn hóa, văn nghệ, thể thao, trò chơi dân gian, …).


III. THÀNH PHẦN THAM DỰ
1. Đại biểu, khách mời:
- Lãnh đạo Huyện ủy, UBND huyện, TV Huyện đoàn Chương Mỹ; 
- Lãnh đạo UBND các xã, thị trấn có con em đang theo học tại trường;

- Ban đại diện CMHS trường;

- Trưởng Ban đại diện CMHS các lớp.

2. Cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh: 


100% Cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh nhà trường tham dự. 

IV. CÔNG TÁC TỔ CHỨC

1. Ban tổ chức:  
- Trưởng ban: Ông Nguyễn Sỹ Khiêm - Hiệu trưởng;

- Các Phó trưởng ban: Các ông Nguyễn Huy Ba - P.Hiệu trưởng, Nguyễn Văn Diệp - P.Hiệu trưởng;

- Các ủy viên: Các ông (bà) Nguyễn Thị Hồng Vân - CTCĐ, Nguyễn Mạnh Tú-PBT, Phụ trách Đoàn trường, Nguyễn Duy Quảng - Tổ trưởng VP, Nguyễn Xuân Hoàng - Thư ký HĐGD. 

2. Phân công nhiệm vụ:

- Ông Nguyễn Sỹ Khiêm - Trưởng BTC: Phụ trách chung.
- Ông Nguyễn Huy Ba - Phó BTC: Phụ trách nội dung, dẫn chương trình phần Lễ; Phụ trách chỉ đạo, giám sát công tác chuẩn bị và thực hiện "Đón học sinh đầu cấp", "Chào cờ, hát Quốc ca". 
- Ông Nguyễn Văn Diệp - Phó BTC: Phụ trách chỉ đạo, giám sát công tác chuẩn bị và thực hiện các công việc về trang trí-khánh tiết, "Tổ chức các hoạt động tập thể (Văn hóa, văn nghệ, thể thao, trò chơi dân gian, …)"; công tác đảm bảo an ninh, trật tự, VSMT, nền nếp học sinh trước, trong và sau buổi Lễ.
- Bà Nguyễn Thị Hồng Vân - Ủy viên BTC: Phụ trách công tác tiếp đón khách, lễ tân, hậu cần.

- Ông Nguyễn Mạnh Tú - Ủy viên BTC: Phụ trách công tác trang trí-khánh tiết; tập trung, quản lý học sinh và các hoạt động văn hóa, văn nghệ, thể thao, trò chơi, … 
- Ông Nguyễn Duy Quảng - Ủy viên BTC: Phụ trách công tác an ninh, VSMT, giấy mời và gửi giấy mời đại biểu khách. 
- Ông Nguyễn Xuân Hoàng - Ủy viên BTC: Giúp việc Trưởng và các Phó BTC trong quá trình tổ chức triển khai và chỉ đạo các bộ phận thực hiện nhiệm vụ.
- Các đ/c Tổ trưởng chuyên môn, tổ trưởng Văn phòng: Đôn đốc, giám sát các thành viên tổ mình thực hiện các quy định của Ban tổ chức buổi lễ.
- 45 đồng chí GVCN lớp có trách nhiệm nhắc nhở, quản lý, chỉ đạo học sinh lớp chủ nhiệm thực hiện tốt công tác chuẩn bị được giao và tham gia tích cực các hoạt động trong buổi Lễ.

3. Một số quy định của Ban tổ chức Lễ khai giảng năm học mới 2018-2019:

a) Cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường tới dự buổi Lễ đầy đủ, đúng giờ (7 giờ 00’ có mặt), mặc trang phục ngày lễ; ngồi đúng vị trí do Ban tổ chức quy định trong thời gian diễn ra buổi Lễ, không ra về trước khi buổi Lễ kết thúc; 

b) Học sinh đến tham dự buổi Lễ phải đầy đủ, đúng giờ (7 giờ 00’ có mặt tại trường và đứng vào hàng ngũ tại vị trí do BTC quy định), mặc đồng phục, đi giầy hoặc dép quai hậu, đầu tóc gọn gàng, sạch sẽ đúng quy định; có thái độ lễ phép, văn minh, lịch sự. Trong thời gian diễn ra buổi Lễ, các học sinh ngồi đúng vị trí do BTC quy định, không đi lại tự do.     

4. Lịch trình công việc chuẩn bị:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thành viên BTC phụ trách
	Tập thể/cá nhân thực hiện

	24/8/2018
	Họp Ban tổ chức, triển khai kế hoạch.
	Đ/c Khiêm
	BTC

	Từ 25/8 - 3/9/2018
	Làm băng rôn, khẩu hiệu; tập văn nghệ.
	Đ/c Tú
	TV Đoàn trường + Đội VN

	27/8/2018
	Tổ chức cho học sinh tập hát Quốc ca theo nhạc; dặn dò học sinh về thực hiện các nghi thức buổi Lễ.
	Đ/c Ba, Tú
	GVCN và HS 45 lớp

	Từ 27/8 đến 4/9/2018
	- Gửi giấy mời đại biểu khách (trước 02/9/2018);

- Vệ sinh các phòng khách, phòng họp, khuôn viên trường. 
	Đ/c Quảng
	Tổ Văn phòng

	Chiều 4/9/2018

(Từ 14h00’)
	Trang trí sân khấu và khuôn viên trường.
	Đ/c Diệp, Tú
	TV Đoàn trường + BCH CĐ Giáo viên + Lớp trực tuần

	
	Tổng duyệt công tác chuẩn bị.
	Đ/c Khiêm
	BTC và các bộ phận phụ trách



5. Phân công thực hiện các nhiệm vụ trong thời gian diễn ra buổi lễ: 
	STT
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	1
	Từ 7 giờ 00’ đến 7 giờ 20’
	Tập trung học sinh, ổn định tổ chức
	Đ/c Diệp + TV Đoàn trường + 45 đ/c GVCN

	2
	Từ 7 giờ 20’ đến 7 giờ 30’
	Nghi thức đón học sinh lớp 10
	Các đ/c Tú + Đại diện GVCN khối 10

	
	
	Chào cờ Tổ quốc, hát Quốc ca
	Đ/c Ba

	3
	Từ 7 giờ 30’ đến 8 giờ 30’
	Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	

	
	
	Đọc thư của Chủ tịch nước gửi cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh nhân ngày khai trường
	Đ/c Diệp

	
	
	Tuyên bố khai giảng năm học mới
	Đ/c Khiêm 

	
	
	Đánh trống khai trường
	Đ/c Khiêm 

	
	
	Tổ chức các hoạt động tập thể
	Đ/c Diệp + Tú



Trên đây là kế hoạch và lịch trình công tác chuẩn bị, tổ chức Lễ khai giảng năm học mới 2018-2019, đề nghị BGH, CĐ, ĐTN, các tổ chuyên môn, tổ văn phòng triển khai đến cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh thực hiện nghiêm túc kế hoạch và nhiệm vụ được giao, đảm bảo tổ chức thành công buổi Lễ.   








      TRƯỞNG BAN TỔ CHỨC






                          HIỆU TRƯỞNG








               Nguyễn Sỹ Khiêm
Nơi nhận:


- Sở GD&ĐT Hà Nội;


- Đảng ủy, BGH;


- CĐ, ĐTN, TCM,T HC;


- Lưu VT.
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