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V/v huéng dan nhiém vu ung dung
cong ngh¢ thong tin nam hoc 2019-2020

Kinh gui: Hi¢u trudng cac truong mam non, ti€u hoc, trung hoc co so

Cian cir Hudng dan sd 4069/SGDDT-VP ngay 17/9/2019 cia S¢ Gido duc va
Dao tao (GDDT) Ha Noi vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu trng dung Cong nghé
thong tin (CNTT) nam hoc 2019-2020;

Phong GDDT hudng dan céc nha truong thuc hién nhiém vu tng dung CNTT
nam hoc 2019-2020 nhu sau:

I. CAC NHIEM VU TRONG TAM

|. Ddy manh trién khai c¢é hiéu qua Pé an tang cuong tmg dung CNTT trong
quan ly va hd trg cdc hoat dong day - hoc, nghién ciru khoa hoc gop phan ning cao
chat luong GDDT giai doan 2016-2020, dinh hudng dén nam 2025.

2. Xay dung md hinh kién trac tong thé gido duc dién tir (giao duc thong minh)
nganh GDDT: trién khai mé hinh hé théng thong tin da chiéu, da phuong tién theo xu
hudng thong tin di dong (information mobile) phuc vu quan ly. diéu hanh, day. hoc
thong sudt tir BO GDPT dén S& GDDT, phong GDDT va cic nha truong.

3. Tiép tuc hoan thién giai phap truong hoc dién tir, 16p hoc dién tir, ddy manh
dau tu st dung sach dién tir, sach gido khoa dién tir (giai phap gido duc thong minh)
nham nang cao chat luong day hoc; Pay manh trién khai str dung chir ky dién tu trong
quan 1y, xdy dung trién khai giai phdp thu phi khong dung tién mat trong cac don vi
truong hoc theo huong dan cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi.

4. Thuc hién viéc déng bd theo dung chuan két ndi dix liéu cua nganh GDDT
voi cac co so dir liéu vé gido duc mam non, gido duc phd théng qudc gia; Tang cuong
st dung s6 dién tir, trién khai ¢ hiéu qua sé lién lac dién tir tich hop trén hé thong
phan mém quan ly cta Thanh phd.

5. Xay dung va khai thac st dung c6 hiéu qua kho dir li¢u dién tur chira cac bai
giang e-learning ctia Nganh két ndi véi Hé tri thie Viét sd hoa ciia Bo GDDT phuc vu
nhu ciu hoc tap, on luyén moi noi, moi lic ctia nguoi hoc va ddi mai, sang tao trong
hoat dong day, hoc.

6. Cac chi tiéu chinh:

- 100% cac truong hoc (cong lap va ngoai cong 1ap) tham gia sur dung Hé thong
quan ly thong tin gido duc truc tuyén cua Nganh trong cong tac quan ly, diéu hanh:
thuc hién théng bao diém hoc tip va rén luyén mién phi qua tin nhan OTT, email va
website truong hoc:

- 100% cac nha truong ung dung van ban xac thuc dién tu, chir ky dién tr trong
giao dich hanh chinh;



- 100% céc truong tiéu hoc, trung hoc co s (THCS) trang bi sach gido khoa
dién tr cac mon hoc Lich sur, Gido duc cong dan, Thu cong. Tin hoe cho thu vién cua
truong;

- Xay dung cac chuyén dé bdi dudng bang hinh thirc bai giang truc tuyén nham
pho cdp k¥ niang ing dung CNTT cho 100% can bd quan ly, gido vién céac truong hoc:

- 100% cac truong thU hoc, THCS co gido vién Tin hoc giang day trong mdi
cap hoc. 100% cac trudng tiéu hoc va mam non sir dung ¢6 hiéu qua may chiéu, may
tinh, man hinh tivi dugc trang bi trong cac l6p hoc.

- Phin dau 60% phong hoc & cidp THCS dugc trang bi may tinh, may chiéu
hoac ti vi dé phuc vu giang day: cac mon hoc cua gido vién st dung toi da ha tang
CNTT c6 trong 16p hoc.

- Phén dau 100% don vi gido duc thuc hién giai phap thu phi khong dung tién
mit theo hudng dan cia S& GDDT.

- 100% céac nha truong xdy dung kho hoc li¢u dién tir, nganh Gido duc xay
dung kho hoc li¢u dién tir ciia nganh do cac nha truong ndp dir li¢u vé phong Gido duc
va DPao tao dé sur dung chung cho toan nganh.

- 100% céac nha truong trién khai cac ing dung phan mém quan ly, phan mém
day hoc.

- 100% cac truong THCS sir dung ¢6 hiéu qua phan mém on tip truc tuyén cho
hoc sinh 16p 9 ¢ cac mon do S& GDDT va cong ty truyén thong phoi hop trién khai.

- Trién khai thi diém truong hoc dién tir & mot s don vi co diéu kién.
II. CAC NHIEM VU CU THE
1. Ung dung CNTT trong cic hoat dong diéu hanh va quan ly gidao duc

Tiép tuc day manh trién khai Hé thong quan ly tuyén sinh truc tuyén, so diém
dién tr, hoc ba dién tur, SO lién lac dién tir cho cac cap hoc tir tiéu hoc tra 1én, dap g
nhu cdu thong tin quan ly gido duc mot cach day du, chinh xac, kip thoi cho cac cép tir
truong hoc, phong GDDT, S6¢ GDDT, UBND Thanh phd va B GDDT.

Thuc hién két ni phan mém quan 1y gido duc ctia Thanh phd véi co s dir liéu
qudc gia vé gido duc dap ung tiéu chuan dir liéu dugc quy dinh tai Quyét dinh sd
1904/Qb-BGDDT ngay 04/7/2019 cua B¢ GDDT va tuan thu cac quy dinh cua phap
luat vé s& hiru dix liéu, an toan thong tin cé nhan.

Trién khai (rng dung phan mém truc tuyén trong lap, quan ly ké hoach cong tac,
danh gia xép loai cong chire, vién chire, nguoi lao dong hang thing.

Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Cdng thong tin dién tr theo Thong tu sd
53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 cua B truong Bo GDDT quy dinh vé to chire
hoat dong, st dung thu dién tur va céng thong tin dién tu tai S& GDDT, phong GDDT
va cac nha truong. Ddy manh cong tac truyén thong clia nganh, xay dung, duy tri trang
thong tin dién tr hoac céng thong tin dién tir cua don vi, kién toan Ban chi dao truyén
thong cua Nganh va timg truong; khuyén khich cac don vi bo sung phién ban tiéng
Anh trén cong, trang thong tin dién tir ctia don vi.



Duy tri né nép trong viéc cap nhét thong tin diéu hanh ciia Nganh, pho bién dén
can bo, gido vién, hoc sinh Cong thong tin dién tir cia Phong GDDT tai dia chi
http://danphuong.edu.vn va hom thu dién tir mail.hanoiedu.vn; Cung (.ap kip thoi.
chinh xéc thong tin can bd quan ly cia don vi vé Phong GDDT dé c6 ké hoach cip
nhat trén danh ba dién tir cua Nganh thong qua chirc ndang cap nhat danh ba di¢én tu
trén hé théng http://truventhong.hanoi.edu.vn.

2. Ung dung CNTT dbi méi ndi dung, phwong phap day va hoc

a) Phat dong gido vién xdy dung bai giang dién tu, bai giang e-learning (uu tién
cac chu dé vé mon hoc trong chuong trinh gidao duc phd thong), td chirc phan loai.
tuyén chon va gii vé Phong GDDT (qua Email: taithicu- dpﬁhanomdu vn ) dong gop
vao kho bai giang e-learning cua Nganh Hang thang, moi fruong gii vé Plumg
GDDT 01 bai giang di¢n tir co chit lwong/mén hoc/l khéi l6p. Hing nam, moi
trwong givi vé Phong GDBT 01 bai giing Elearning.(nép bai truée ngay 15 hang
thang doi véi bai giang dién tir va dau hoc ky 11 doi véi bai giang Elearning).

Phat dong, khuyén khich gido vién xay dung ngin hang cdu hoi truc tuyén, tu
licu, tai liéu, sach dién tr dong gop vao Kho hoc licu sO cua Nganh va H¢ tri thuc Viét
s hoa quf)c gia; trién khai hé théng on luyén truc tuyén cac mon hoc phuc vu hoc sinh
va gidao vién khoi 16p 9:

b) Phé bién, huéng dan giao vién, hoc sinh va cac nha truong khai thac kho bai
giang E-Learning cua B GDDT tai dia chi http://elearning.moet.edu.vn, cua So
GDDPT  tai http://elearning.hanoiedu.vn, cua  phong GDDT  tai
http://danphuong.violet.vn ;

¢) Trién khai mo hinh trng dung CNTT trong truong phd thong theo hudng dan
tai van ban s6 5807/BGDDT-CNTT ngay 21/12/2018 cua B GDDT; cac don vi chu
dong xay dung truong hoc dién tu, 16p hoc dién tir (cac giai phap gido duc thong minh)
& nhitng nha trudong c6 diéu kién.

d) Giao vién o nhom chuyén mon, hoc sinh thuc hién ndi dung chuyén moén
qua “Truong hoc két noi™ toi thiéu 01 bai/giao vién/hoc ky ¢ cap hoc THCS.

e) khuyén khich cac nha truong tao diéu kién cho giao vién boi duong CNTT
lay chtng chi theo Thong tu 03/2017/TT-BTTTT ngay 24/4/2017 ctia Bo Thong tin va
Truyén thong, phan dau dua ty 1€ tir 26% lén 50% cia nam hoc 2019-2020.

3. Xy dung ha ting CNTT va truyén thong

Tang cuong dau tu ha tang thiét bi CNTT phuc vu tng dung CNTT va day mon
tin hoc mot cach hiéu qua va thiét thue, cu thé:

a) Khuyén khich cac don vi st dung dong thoi nhiéu nha mang khac nhau dé
dam bao chét luong va su 6n dinh dich vu Internet. Pau tu thiét bi bao mat (tuong lua,
kiém soat truy cép - IPS,...) cho hé théng mang va phén mém ban quyén cho may tinh
cua cac don vi;

b) Ra soat, xay dung ké hoach dé chui dong trong viéc chudn bi doi ngii gido
vién, may tinh va cic ha ting thong tin khiac phuc vu cho viéc trién khai giang day
mon Tin hoc trong chwong trinh gido duc phd thong méi;
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¢) Trién khai céc bi¢n phap dam bao an toan an ninh dbi vai cac hé théng
CNTT (phan cting, phan mém, wesbite...). Thuong xuyén ra soat, khic phuc cac nguy
co mat an toan, an ninh thong tin. Pdy manh tuyén truyén t6i toan thé can bo, giao
vién va hoc sinh k¥ nang nhan biét, phong tranh cic nguy co mat an toan thong tin doi
voi cac thiét bi CNTT ca nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh, méy tinh bang...

d) Trién khai xay dung hd so dé xudt cip do an toan hé thong thong tin trong
truong hoc theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu va
Thong tu 03/2017/TT-BTTTT ngay 24/4/2017 ctia B6 Thong tin va Truyén thong vé
quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cia Nghi dinh sd 85/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 cta Chinh pht vé dam bao an toan hé thong thong tin theo cap do.

4. Boi dudng ky ning img dung CNTT cho gido vién va can bd quan ly gido duc

Quan tim ning cao nang luc tmg dung CNTT dap tng chuan ky ning st dung
CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin
va Truyén thong; K¥ ning dam bao an toan, an ninh thong tin; K¥ ning khai thac su
dung c6 hiéu qua cac phan mém quan ly trong nha truéng. sir dung phan mém trinh
chiéu, phan mém hd tro soan bai giang twong tac, phan mém mo phong, thi nghiém o,
phin mém day hoc dé d6i méi nodi dung, phuong phap day hoc trén 16p hoc, xay dung
bai giang e-learning, xay dung sach gido khoa dién tu; khai thac cac ngudn hoc licu,
kv nang tim kiém thong tin trén Internet; K¥ ning cai dat hé diéu hanh va cac phén
mém tng dung co ban; k¥ nang sira chita, khic phuc nhiing hong hoc don gian cua
may tinh va thiét bi CNTT.

III. MOT SO GIAI PHAP
1. Kién toan ddi ngli phu trach CNTT trong cac don vi, truong hoc:

Phan cong mot d%)ng chi trong Ban Giam hi¢u va mdt can b cua truong dam
nhan vi tri viéc lam CNTT (vi tri viéc lam theo Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT) lam
dau moi theo doi, phu trach.

2. Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén trén mdi truong mang va thong
qua cac hoi nghi, hdi thao, cudc thi dé nang cao nhan thire cho can bd quan ly va gido
vién vé vai tro cua g dung CNTT trong cac hoat dong GDDT.

3. Cac nha trudng cin xdy dung, cip nhat quy ché quan ly, duy tri va khai thic
str dung cac hé thong CNTT, phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y, st dung hé
théng; trién khai img dung CNTT phai di doi voi viéec dam bao an toan, an ninh thong
tin; ¢6 cac hinh thire khen thudng tap thé, ca nhan lam tt; co nhic nho, phé binh ca
nhan chua hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

4. Tiép tuc to chirc tap huan boi dudng nang cao trinh d§ va kv nang Gng dung
CNTT cho can bd quan ly, gido vién dap ing yéu cau doi madi gido duc hién nay.

5. Cac don vi truong hoc cian déi ngudn ngan sach duge cap dé tiép tuc dau tu
b sung co so vt chat, thiét bi CNTT phuc vu cho cong tac quan ly, giang day va hoc
tap cua nha truong; Tang cuong huy dong nguon luc xa hdi hoa; phon hop ¢o hi¢u qua
viée dau tu vai thué dich vu CNTT (theo quy dinh tai Quyét dinh sb 80/2014/QD-T Tg
ngdy 30/12/2014 cua Thi tuéng Chinh phu, ¢6 hiéu luc dén hét ngay 31/12/2019 va
Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Thu tuéng Chinh phu quy dinh



quan ly dau tu tng dung cong nghé thong tin sir dung nguén von ngan sach nha nudc.
¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2020).

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Gido duc va Dao tao

Xay dung hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc vé CNTT, trién khai quan
triét 161 100% cac truong hoc trén dia ban.

To6 chue kiém tra, danh gia viée trién khai thuc hién cong tac day manh tng
dung CNTT cua cac nha truong.

2. Cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co so

Can ctr hudng dan cua Phong GDDT xdy dung ké hoach trién khai, thuc hién
cac nhiém vu tai nha truong.

T6 chire dénh gia tinh hinh gitra nam hoc, bao cao vé Phong GDDT bang thu
dién tir qua email: taithieu-dp@hanoiedu.vn trude ngay 10/01/2020.

T6 chire danh gia, téng két trién khai nhiém vu trng dung CNTT nam hoc 2019-
2020 bao cao vé Phong GDDT bang thu dién to qua email: taithieu-dp@hanoiedu.vn
trude ngay ngay 20/5/2020.

Phong GDDT sé ly tiéu chi ing dung CNTT la mét trong nhitng tiéu chi dénh
gia thi dua cua cdc nha trudong.

Nhén dugc cong van nay, yéu cau Hiéu truong cac nha truong nghiém tac trien
khai, t0 chtre thue hién./ "

Noi nhan:

- S6 GDDT-VP Sa (dé ble);

- TP, PTP Phong GDDT;

- Cac truong MN, TH, THCS;

- Cong thong tin dién tir ctia nganh;

- Céc bd phan thude phong GDDT (dé p/h):
- Luu: VT, .

Nguyén Quy Liéu
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